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ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ НАУЧНО-

ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ПРАКТИКИ 

 
На протяжении всего периода работы в организации маги-

странт должен в соответствии с программой практики собирать и 
обрабатывать необходимый материал, а затем представить его в 

виде оформленного ОТЧЕТА О ПРАКТИКЕ своему руководителю. 
Отчет о практике является основным документом маги-

странта, отражающим, выполненную им, во время практики, ра-

боту. Отчет о практике составляется индивидуально каждым ма-
гистрантом. Для составления, редактирования и оформления от-

чета магистрантам рекомендуется отводить последние 2-3 дня 
научно- исследовательской практики. 

По окончании практики магистрант в установленные сроки 

сдаѐт на выпускающую кафедру отчѐт о выполнении полученных 
заданий и характеристику от руководителя. Отчет должен содер-

жать развернутые ответы на все вопросы, предусмотренные про-
граммой прохождения практики. Ответы могут быть проиллю-

стрированы учетной и отчетной документацией, ксерокопиями 

документов и внутренних нормативных актов и т.д. 
Отчет набирается на компьютере и оформляется в печат-

ном виде. Он должен включать в себя титульный лист. Таблицы, 
схемы, плановая, учетная, отчетная и другая документация могут 

быть представлены как по мере изложения вопроса, так и в конце 
отчета (в виде приложений). Они обязательно должны быть про-

нумерованы, снабжены единообразными подписями и описаны в 

отчете (с какой целью прилагаются, как используются на практи-
ке). 

Отчѐт должен быть оформлен в соответствии с общими 
требованиями, предъявляемыми к отчѐтным материалам (курсо-

вым работам и т.п.). 

Отчѐт должен быть напечатан на стандартных листах бума-
ги формата А3 (297 210 мм). С каждой стороны листа должны 

быть оставлены поля не менее: слева- 25мм, справа- 10мм, свер-
ху-25мм, снизу- 20мм. Страницы отчѐта должны быть пронумеро-

ваны. Обложкой отчѐта является титульный лист, на котором 
должны быть указаны все атрибуты работы и идентификационные  

сведения  о  магистранте  (Приложение  5). После титульного ли-

ста приводится подписанное индивидуальное задание, отзыв ор-
ганизации  и оглавление с  указанием

  страниц. В отчѐт в обязательном порядке включа-
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ются материалы согласно индивидуальному заданию, при-

водится  список  использованных источников. 
Отчет должен быть хорошо отредактирован и иллюстрирован 

графиками, диаграммами, схемами. 
В конце отчета приводятся приложения: выписки из устава 

организации, положения, должностные инструкции, образцы слу-
жебной документации, годовых отчетов акционерам, основные 

формы финансовой отчетности и т.п. 

 
К отчету магистрант должен приложить: 

 

 Индивидуальную программу практики (Приложение 1); 

 Дневник научно-исследовательской практики (Прило-

жение 2); 

 Отзыв о прохождении научно-исследовательской 
практики (Приложение 3); 

 
Характеристика и дневник должны быть подписаны руково-

дителем (заместителем руководителя) организации, на базе кото-

рой проводилась практика и заверены печатью организации. 
Отчет о производственной практике с дневником и характе-

ристикой магистрант представляет на кафедру в установленные 
сроки. 

 

При оценке работы магистранта во время практики прини-
мается во внимание: 

 

 Деятельность магистранта в период практики (степень 
полноты и результаты выполнения индивидуального за-

дания, овладение основными профессиональными компе-

тенциями в области организации управления; 

 Характеристика руководителя практики от предприя-
тия (организации, учреждения); 

 Содержание и качество оформления отчета, полнота 

записей в дневнике; 

 Качество выступления по отчету и ответы магистранта 

на вопросы во время защиты отчета. 

 ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ПРАКТИКИ 

 

По окончании практики магистрант должен сдать зачет с 
оценкой. Основанием для допуска магистранта к зачету по прак-



 

Управление дистанционного обучения и повышения квалификации 

Научно-исследовательская практика 

 

 6 

тике является полностью оформленный индивидуальный план, 

отчет, дневник практики и отзыв. Дата и время зачета устанавли-
ваются кафедрой в соответствии с календарным графиком учеб-

ного процесса. 
Зачет проходит в форме защиты магистрантом отчета о 

практике на заседании кафедры. Защита отчета о практике состо-
ит в коротком докладе (5-7 минут) магистранта и в ответах

 на вопросы по существу отчета. В ре-

зультате защиты отчета о практике магистрант получает зачет с 
оценкой. При оценке учитываются содержание и правильность 

оформления магистрантом дневника и отчета о практике; харак-
теристики руководителей практики от предприятия (организации) 

и кафедры; качество ответов на вопросы в ходе защиты отчета. 

Оценка проставляется в ведомость, зачетную книжку маги-
странта и «Дневник магистранта о практике». Делается соответ-

ствующая отметка на титульном листе отчета (приложение 2). 
Оценка, полученная на зачете по практике, учитывается при 

назначении стипендии в следующем семестре. 
Магистрант, не выполнивший программу практики или по-

лучивший отрицательный отзыв о работе, может быть отчислен 

из Университета за академическую задолженность. В случае ува-
жительной причины магистрант направляется на практику вто-

рично, в свободное от учебы время. Итоги практики магистрантов 
обсуждаются на заседании кафедры. 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3  
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