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ВВЕДЕНИЕ 

Данные методические указания предназначены для 

подготовки, оформления, а также защиты выпускной 

(бакалаврской) квалификационной работы по направлениям 
подготовки 210400 «Радиотехника» и 210700 

«Инфокоммуникационные технологии и системы связи», для 
которых кафедра «Радиоэлектроника» является выпускающей. 

При подготовке методических указаний были использованы 
в качестве основных Государственные стандарты по оформлению 

документов, а также руководящие документы Донского государ-

ственного технического университета, в которых сформулированы 
требования, предъявляемые к ВКР бакалавра. 
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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1 Методические указания были разработаны на основе 

использования следующих документов: 
- Федеральный государственный образовательный стандарт 

высшего профессионального образования (ФГОС ВПО) по направ-
лению подготовки 210400 «Радиотехника» (квалификация (сте-

пень) "бакалавр"), утвержденный приказом Министерства образо-
вания и науки Российской Федерации от 22 декабря 2009 г. № 

814; 

- Федеральный государственный образовательный стандарт 
высшего профессионального образования (ФГОС ВПО) по направ-

лению подготовки 210700 «Инфокоммуникационные технологии и 
системы связи» (квалификация (степень) "бакалавр"), утвержден-

ный приказом  Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 22 декабря 2009 г. № 785; 
- Положение о государственной итоговой аттестации вы-

пускников программ высшего профессионального образования, 
утвержденное приказом ректора ДГТУ 2.08.2013 г. №145; 

- Положение о бакалавриате и бакалаврской подготовки, 

утвержденное приказом ректора ДГТУ 17.10.2013 года №216; 
- Основная образовательная программа высшего професси-

онального образования. Направление подготовки 210700 «Инфо-
коммуникационные технологии и системы связи». Утв. директо-

ром РТИСТ ЮРГУЭС 4.05.2011 года. Ростов-на-Дону: РТИСТ 
ЮРГУЭС, 2011. 299 с.; 

- Основная образовательная программа высшего професси-

онального образования. Направление подготовки 210400 «Радио-
техника». Утв. директором РТИСТ ЮРГУЭС 4.05.2011 года. Ростов-

на-Дону: РТИСТ ЮРГУЭС, 2011. 271 с.; 
- ГОСТ Р 7.0.5-2008 СИБИД. Библиографическая ссылка. 

Общие требования и правила составления; 

- ГОСТ 7.9-95 СИБИД. Реферат и аннотация. Общие требо-
вания; 

- ГОСТ 7.32-2001 СИБИД. Отчет о научно-исследовательской 
работе. Структура и правила оформления; 

- ГОСТ 19.401-78 ЕСПД. Текст программы. Требования к со-
держанию и оформлению; 

- ГОСТ 19.402-78 ЕСПД. Описание программы; 

 
- ГОСТ 19.502-78 ЕСПД. Описание применения. Требования 
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к содержанию и оформлению. 
1.2 Выпускная квалификационная работа в соответствии с 

«Положением о государственной итоговой аттестации выпускни-
ков программ высшего профессионального образования», утвер-

жденном приказом ректора ДГТУ 2.08.2013 г. №145, является за-

ключительным этапом проведения государственных итоговых ис-
пытаний и имеет своей целью систематизацию, обобщение и за-

крепление теоретических знаний, практических умений, профес-
сиональных и общекультурных компетенций выпускника. Формой 

впускной квалификационной работы, утвержденной Основной 
общеобразовательной программой направления 210400 «Радио-

техника» и Основной общеобразовательной программой и 

направления 210700 «Инфокоммуникационные технологии и си-
стемы связи», является бакалаврская работа. 

Выпускная квалификационная работа бакалавра в соответ-
ствии с «Положением о бакалавриате и бакалаврской подготов-

ки», утвержденном приказом ректора ДГТУ 17.10.2013 года 

№216, представляет собой законченную разработку, в которой на 
основе профессионально ориентированной теоретической подго-

товки решаются конкретные задачи, предусмотренные квалифи-
кацией и областью профессиональной деятельности выпускника, 

определенных ООП. 
Выпускная квалификационная работа бакалавра имеет 

профессиональную направленность, подтверждает способность 

автора к самостоятельному исследованию на основе приобретен-
ных теоретических знаний, практических навыков и методов 

научного исследования, включающих в себя совокупность резуль-
татов и научных положений, представляемых автором для пуб-

личной защиты.  

Для подготовки выпускной квалификационной работы могут 
быть привлечены материалы курсовых работ, исследований в 

проблемных группах, студенческих научных кружках, докладов на 
научных конференциях.  

Выпускная квалификационная работа позволяет выявить 

творческие возможности студента, способность к самостоятель-
ному мышлению, перспективность работы на производственных 

предприятиях, учреждениях, эксплуатирующих мобильные систе-
мы связи, а также в организациях, использующих радиотехниче-

ские системы. В работе отражается  итог обучения студента в ин-
ституте, уровень его научно-теоретической и специальной подго-

товки. 

1.3 Бакалаврская работа, как следует из «Положения о ба-
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калавриате и бакалаврской подготовки», должна свидетельство-
вать о способности и умении автора: 

- решать практические задачи на основе применения осво-
енных теоретических знаний; 

- вести поиск и обработку информации из различных видов 

источников (как печатных, так и электронных); 
- делать обоснованные выводы по результатам проведенной 

работы; 
- излагать материал грамотно и логично, с соблюдением 

правил цитирования и указание ссылок на работы других авто-
ров; 

- грамотно иллюстрировать работу с помощью презентаци-

онных материалов и/или графического материала, рисунков, таб-
лиц. 

Данные требования реализуют приведенные в таблице 1 
компетенции, предусмотренные ФГОС ВПО по направлениям 

210400 и 210700 для  итоговых комплексных испытаний. 

 
Таблица 1 – Обязательные компетенции для итоговых 

                  комплексных испытаний 

210400 «Радиотехника» 210700  

«Инфокоммуникационные 

технологии и системы связи» 

ОК-1 - способность владеть 

культурой мышления, способно-

стью к обобщению, анализу, 
восприятию информации, поста-

новке цели и выбору путей ее 
достижения 

ОК-2 - уметь логически верно, 

аргументировано и ясно стро-

ить устную и письменную речь 

ОК-2 - способность логически 

верно, аргументировано и ясно 
строить устную и письменную 

речь 

ОК-8 - использовать основные 

положения и методы социаль-
ных, гуманитарных и экономи-

ческих наук при решении со-
циальных и профессиональных 

задач, обладать способностью 

анализировать социально зна-
чимые проблемы и процессы 
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ОК-3 - способность к коопера-
ции с коллегами, работе в кол-

лективе 

ОК-9 - использовать основные 
законы естественнонаучных 

дисциплин в профессиональ-

ной деятельности, применять 
методы математического ана-

лиза и моделирования, теоре-
тического и экспериментально-

го исследования 

ОК-8 - способность осознавать 
социальную значимость своей 

будущей профессии, обладать 
высокой мотивацией к выполне-

нию профессиональной дея-

тельности 

ОК-10 - владеть одним из ми-
ровых иностранных языков на 

уровне не ниже разговорного 

ОК-9 - способность использо-

вать основные положения и ме-
тоды социальных, гуманитарных 

и экономических наук при ре-

шении социальных и професси-
ональных задач, анализировать 

социально-значимые проблемы 
и процессы 

ПК-3 - способность использо-

вать нормативную и правовую 
документацию, характерную 

для области инфокоммуника-

ционных технологий и систем 
связи (законы РФ, технические 

регламенты, международные и 
национальные стандарты, ре-

комендации МСЭ, стандарты 

связи, протоколы, терминоло-
гию, нормы ЕСКД и т.д., а так-

же документацию по системам 
качества работы предприятий) 

ОК-10 - способность использо-

вать основные законы есте-
ственнонаучных дисциплин в 

профессиональной деятельно-
сти, применять методы матема-

тического анализа и моделиро-

вания, теоретического и экспе-
риментального исследования 

ПК-13 - готовность к изуче-

нию научно-технической ин-
формации, отечественного и 

зарубежного опыта по темати-
ке инвестиционного (или ино-

го) проекта; уметь собирать и 

анализировать информацию 
для формирования исходных 

данных для проектирования 
средств и сетей связи и их 

элементов 
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ОК-11 - способность понимать 
сущность и значение информа-

ции в развитии современного 

информационного общества, 
сознавать опасности и угрозы, 

возникающие в этом процессе, 
соблюдать основные требования 

информационной безопасности, 
в том числе защиты государ-

ственной тайны 

ПК-14 - уметь проводить рас-
четы по проекту сетей, соору-

жений и средств связи в соот-

ветствии с техническим зада-
нием с использованием как 

стандартных методов, приемов 
и средств автоматизации про-

ектирования, так и самостоя-
тельно создаваемых ориги-

нальных программ; уметь про-

водить технико-экономическое 
обоснования проектных расче-

тов с использованием совре-
менных подходов и методов 

ОК-12 - способность владеть 

основными методами, способами 
и средствами получения, хране-

ния, переработки информации, 
иметь навыки работы с компью-

тером как средством управления 

информацией 

ПК-15 - способность к разра-

ботке проектной и рабочей 
технической документации, 

оформлению законченных 
проектно-конструкторских ра-

бот в соответствии с нормами 

и стандартами; готовностью к 
контролю соответствия разра-

батываемых проектов и техни-
ческой документации стандар-

там, техническим условиям и 

другим нормативным докумен-
там 

ОК-13 - способность работать с 
информацией в глобальных 

компьютерных сетях 

 

ОК-14 - способность владеть 
одним из иностранных языков 

на уровне не ниже разговорного 

 

ОК-15 - способность владеть 
основными методами защиты 

производственного персонала и 

населения от возможных по-
следствий аварий, катастроф, 

стихийных бедствий 
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ПК-5 - способность владеть ос-
новными приемами обработки и 

представления эксперименталь-

ных данных 

 

ПК-6 - способность собирать, 

обрабатывать, анализировать и 
систематизировать научно-

техническую информацию по 

тематике исследования, исполь-
зовать достижения отечествен-

ной и зарубежной науки, техни-
ки и технологии 

 

ПК-7 - способность владеть 

элементами начертательной 
геометрии и инженерной графи-

ки, применять современные про-
граммные средства выполнения 

и редактирования изображений 

и чертежей и подготовки кон-
структорско-технологической 

документации 

 

ПК-9 - способность осуществ-
лять сбор и анализ исходных 

данных для расчета и проекти-
рования деталей, узлов и 

устройств радиотехнических си-
стем 

 

ПК-10 - готовность выполнять 

расчет и проектирование дета-
лей, узлов и устройств радио-

технических систем в соответ-

ствии с техническим заданием с 
использованием средств автома-

тизации проектирования 

 

ПК-11 - способность разраба-
тывать проектную и техниче-

скую документацию, оформлять 
законченные проектно-

конструкторские работы 
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ПК-12 - готовность осуществ-
лять контроль соответствия раз-

рабатываемых проектов и тех-

нической документации стан-
дартам, техническим условиям и 

требованиям 

 

ПК-18 - способность осуществ-

лять сбор и анализ научно-

технической информации, 
обобщать отечественный и за-

рубежный опыт в области ра-
диотехники, проводить анализ 

патентной литературы 

 

ПК-19 - способность выполнять 
математическое моделирование 

объектов и процессов по типо-
вым методикам, в том числе с 

использованием стандартных 

пакетов прикладных программ 

 

ПК-20 - способность реализо-

вывать программы эксперимен-

тальных исследований, включая 
выбор технических средств и 

обработку результатов 

 

ПК-21 - готовность участвовать 

в составлении аналитических 

обзоров и научно-технических 
отчетов по результатам выпол-

ненной работы, в подготовке 
публикаций результатов иссле-

дований и разработок в виде 

презентаций, статей и докладов 

 

ПК-22 - готовность внедрять 

результаты исследований и раз-

работок и организовывать защи-
ту прав на объекты интеллекту-

альной собственности 

 

ПК-23 - способность организо-

вывать работу малых групп ис-

полнителей 
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ПК-24 - готовность участвовать 
в разработке организационно-

технической документации 

(графиков работ, инструкций, 
планов, смет) и установленной 

отчетности по утвержденным 
формам 

 

ПК-27 - способность проводить 

поверку, наладку и регулировку 
оборудования и настройку про-

граммных средств, используе-
мых для разработки, производ-

ства и настройки радиотехниче-

ских устройств и систем 

 

ПК-28 - способность владеть 

правилами и методами монтажа, 
настройки и регулировки узлов 

радиотехнических устройств и 

систем 

 

ПК-30 - готовность осуществ-

лять поверку технического со-

стояния и остаточного ресурса 
оборудования, организовывать 

профилактические осмотры и 
текущий ремонт 

 

ПК-31 - способность составлять 

заявки на запасные детали и 
расходные материалы, а также 

на поверку и калибровку аппа-
ратуры 

 

ПК-32 - способность разраба-

тывать инструкции по эксплуа-
тации технического оборудова-

ния и программного обеспече-

ния 

 

 



Управление дистанционного обучения и повышения квалификации 
 

Методические указания по выполнению ВКР 

 
 

14 

 

2 ВЫБОР ТЕМЫ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

2.1 Выпускная квалификационная работа должна быть свя-
зана с решением задач того вида (видов) деятельности, к которой 

готовится студент (организационно-управленческой, проектно-

конструкторской, научно-исследовательской, монтажно-
наладочной, сервисно-эксплуатационной, информационно-

аналитической и т.д.). 
Выбор темы может быть произведен студентом на послед-

нем или предыдущих курсах. Тема выпускной квалификационной 
работы должна быть направлена на решение профессиональных 

задач в выбранной области деятельности и соответствовать про-

филю ООП. 
2.2 Студенту предоставляется право выбора темы выпуск-

ной квалификационной работы вплоть до предложения своей те-
матики с необходимым обоснованием целесообразности ее разра-

ботки. Желательно, чтобы тема работы являлась продолжением 

научных исследований, выполняемых студентом ранее при вы-
полнении курсовых работ, написании статей, участии в конфе-

ренциях и т.д. В отдельных случаях руководитель от кафедры 
может разработать задание на выполнение комплексной выпуск-

ной квалификационной работы несколькими студентами. 

Руководитель выпускной работы закрепляется персонально 
за каждым студентом приказом по Университету (в порядке ис-

ключения руководитель может быть от организации). 
2.3 Тема выпускной квалификационной работы должна 

быть выбрана студентом до начала преддипломной практики. По-
сле ее выбора студент подает на имя заведующего кафедрой 

«Радиоэлектроника» заявление. К нему может прилагаться заявка 

организации на выполнение студентом конкретной темы выпуск-
ной работы. Данная заявка должна быть подписана одним из ру-

ководящих должностных лиц организации – директором или его 
заместителями. После рассмотрения заявления и заявки научным 

руководителем от кафедры тема работы утверждается заведую-

щим кафедрой и утверждается приказом ректора по университе-
ту. Изменение темы работы после издания приказа производится 

в исключительных случаях специальным приказом. 
Далее научный руководитель от кафедры оформляет в двух 

экземплярах задание на выполнение выпускной квалификацион-
ной работы. Шаблон задания приведен в ПРИЛОЖЕНИИ А. 
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Оформленное задание подписывает заведующий кафедрой. Один 
экземпляр выдается студенту для внесения его в пояснительную 

записку, а второй экземпляр остается на кафедре. 
2.4 После утверждения темы выпускной квалификационной 

работы составляется руководителем совместно со студентом 

план-график выполнения ВКР в двух экземплярах. Примерные 
планы-графики для различных форм обучения приведены в 

ПРИЛОЖЕНИИ Б.  
Один экземпляр плана-графика остается у студента, а вто-

рой экземпляр передается научному руководителю по кафедре. 
Факты нарушения календарного графика выполнения работы рас-

сматриваются как нарушение графика учебной работы, отража-

ются в отзыве руководителя и могут служить основанием для 
снижения оценки при защите выпускной квалификационной рабо-

ты. 
 
 

3 СТРУКТУРА ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

3.1 Представляемая к защите бакалаврская работа пред-

ставляется на кафедру в двух видах: печатном переплетенном (1 
экземпляр) и электронном виде (на носителе) («Положение о ба-

калавриате и бакалаврской подготовке» п.7.2.8). Выпускная ква-
лификационная работа включает наряду с пояснительной запис-

кой материалы презентации и доклада. 
3.2 Структура пояснительной записки в качестве обязатель-

ных составных частей включает: 

- титульный лист (входит в счет листов, но не нумеруется); 
- задание на выполнение выпускной работы (печатается на 

одном листе с двух сторон. Лист учитывается, но не нумеруется); 
- аннотация на русском языке (объем аннотации не должен 

превышать 150 слов. Лист учитывается, но не нумеруется); 

- аннотация на иностранном языке, который изучался (объ-
ем аннотации не должен превышать 150 слов. Лист учитывается, 

но не нумеруется); 
- содержание (первый лист учитывается как страница 5); 

- основную часть работы, включающую введение, разделы 
основного текста с разбивкой на подразделы, заключение; 

- список использованных источников; 

- приложения.  
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3.3 К работе должны быть приложены (не вшиваются в по-
яснительную записку): 

- план-график выполнения выпускной квалификационной 
работы; 

- отзыв руководителя выпускной квалификационной рабо-

ты; 
- иллюстративный материал (распечатанная в формате А4 

презентация в 3 экземплярах, оформленная в скоросшиватель). 
 

 

4 СОДЕРЖАНИЕ БАКАЛАВРСКОЙ РАБОТЫ 

4.1 На титульном листе бакалаврской работы заполняются 

все установленные стандартом реквизиты.  
Аннотация включает характеристику основной темы, цель 

работы и ее результаты, указывается, что нового несет в себе 
данный документ по сравнению с другими, родственными по те-

матике и целевому назначению, содержит краткое описание объ-

ема и содержания выпускной квалификационной работы. Пример 
дан в ПРИЛОЖЕНИИ В. 

Особенностью написания АННОТАЦИИ является использо-
вание синтаксических конструкций, свойственных языку научных 

и технических документов. Желательно избегать сложных грам-
матических конструкций, соблюдая единство терминологии в пре-

делах аннотации. Сокращения и условные обозначения, кроме 

общеупотребительных в научных и технических текстах, приме-
няются в исключительных случаях или дают их определения при 

первом употреблении. 
4.2 Во ВВЕДЕНИИ приводится обоснование актуальности 

выбранной темы выпускной квалификационной работы со ссыл-

ками на соответствующие отечественные и зарубежные теорети-
ческие исследования, а также практический опыт. Кратко харак-

теризуется объект и предмет исследования. Дается краткий обзор 
известной литературы по теме исследования, позволяющий опре-

делить положение работы в общей структуре информации по те-
ме бакалаврской работы. Формулируются цель исследования и 

задачи, при решении которых будет достигнута поставленная 

цель, методы исследования. 
Из введения должно быть понятно, что выносится на защи-

ту, какие результаты (в самом общем виде) должны быть достиг-
нуты. 
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4.3 Основная часть обычно включает три раздела: анали-
тический, конструкторский и экспериментальный. По объему раз-

делы должны быть сопоставимы между собой.  
Каждый раздел должен иметь четкое наименование в соот-

ветствии с темой и планом ВКР. 

Аналитический раздел должен содержать: 
- анализ прагматической цели исследований, т.е. почему 

проводимые исследования важны. Фактически дается обзор тех 
областей практических приложений, для которых может быть ис-

пользован материал исследований; 
- анализ известных возможных вариантов решений и поче-

му они не могут быть использованы для достижения прагматиче-

ской цели, заканчивающийся предлагаемым вариантом решения; 
- критический обзор литературы и других информационных 

источников по теме исследований с обязательным анализом ме-
тодов исследований и полученных ранее результатов и предпола-

гаемым вкладом автора в решение поставленных в ВКР задач. 

Конструкторский раздел включает основные соотноше-
ния, описывающие суть предлагаемого автором решения. Кроме 

того, раздел должен включать описание известных частных слу-
чаев решения задачи. 

Экспериментальный раздел должен содержать резуль-
таты вычислительного эксперимента, подтверждающего выгоду 

от предлагаемого решения. По своему содержанию материалы 

раздела должны включать описание программы, используемой 
для проведения вычислительного эксперимента, подтверждение 

достоверности получаемых с ее помощью результатов (сравнение 
с известными частными случаями) и, наконец, новые результаты 

исследований.  

В ЗАКЛЮЧЕНИИ выпускной квалификационной работы 
описываются основные итоги выполненной работы, по всем раз-

делам приводятся основные положения и выводы, кратко указы-
ваются основные предложения и мероприятия по проведенному 

исследованию. Заключение должно быть по объему в виде двух-

трѐх страниц. 
В СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ включа-

ются источники, которые были использованы при выполнении 
работы. Библиографический список должен быть оформлен в со-

ответствии с требованиями стандарта ГОСТ 7.05-2008, а нумера-
ция источников должна производиться по мере упоминания в тек-

сте. Номер источника указывается в квадратных скобках. Автома-

тическая нумерация ссылок и постраничные сноски не разреша-
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ются. Список должен содержать не менее 15 литературных источ-
ников. Пример оформления списка литературы приведен в 

ПРИЛОЖЕНИИ Г. 
В ПРИЛОЖЕНИЯХ размещаются вспомогательные матери-

алы, на которые необходимо дать ссылки в тексте, а в разделе 

«Содержание» должны быть перечислены все приложения с ука-
занием их обозначений и заголовков.  

К материалам раздела относятся: копии документов, 
например, актов реализации (пример показан в ПРИЛОЖЕНИИ Д), 

листинги программ. Приложения не должны превышать 1/3 обще-
го объема бакалаврской работы.  

 
 
 

5 ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

5.1 Общие сведения 

5.1.1 Пояснительная записка выпускной квалификационной 
работы должна быть выполнена в компьютерном варианте в тек-

стовом редакторе Word 2003 или выше. Текст пояснительной за-
писки набирается шрифтом Times New Roman размера 14 pt с по-

луторным межстрочный интервалом. Общий объем ВКР не 

должен превышать 50-60 листов текста, включая приложе-
ния. Объем ВВЕДЕНИЯ должен быть примерно 1,5 страницы, объ-

ем ЗАКЛЮЧЕНИЯ должен составлять 2-3 страницы. Абзацный от-
ступ стандартный и составляет 1,25 см. Нумерация страниц про-

ставляется в правом нижнем углу страницы. Нумерация сплош-

ная, включая все приложения. Во всем тексте пояснительной за-
писки за исключением СОДЕРЖАНИЯ должна быть установлена 

автоматическая расстановка переносов, а также выравниванием 
основного текста по ширине. 

5.1.2 При оформлении документа на листах формата А4 ис-
пользуют настраиваемые поля текста: 

- левое поле листа – 3,0 см; 

- правое поле – 1,5 см; 
- верхнее и нижнее поля – 2,54 см. 

5.1.3 В качестве колонтитула используются либо большая 
рамка (для первого листа СОДЕРЖАНИЯ), либо малая рамка (для 

всех остальных листов, включая ПРИЛОЖЕНИЯ). Обе АННОТАЦИИ 

(на русском и иностранном языках) размещаются на листах без 
рамки. Малая рамка сопровождается основной надписью по ГОСТ 
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2.104. Левую часть основной надписи допускается не заполнять, 
так как она предназначена для сведений о последующих измене-

ниях в текстовом документе, что в учебных проектах не преду-
сматривается.  

В основной надписи на всех последующих страницах после 

заглавной указывается: 
- шифр работы (рекомендуемый шрифт в текстовом редак-

торе –Arial, 20 рt);  
- номер страницы. 

5.1.4 СОДЕРЖАНИЕ оформляется в виде таблицы из 3 коло-
нок с невидимыми границами. От конца наименования раздела 

или подраздела до номера страницы проставляются точки. Рас-

становка переносов в содержании должна быть отключена. При-
мер оформления содержания приведен в ПРИЛОЖЕНИИ Е. 

5.1.5 Текст пояснительной записки должен быть грамотным, 
четким и кратким, не допускать различных толкований. Не допус-

кается применять обороты разговорной речи, все используемые 

сокращения слов должны быть вынесены в СПИСОК 
ИСПОЛЬЗУЕМЫХ СОКРАЩЕНИЙ И ТЕРМИНОВ. Данный список 

оформляется лишь в том случае, если сокращения и термины по-
вторяются в тексте не менее трех раз каждое. 

Иноязычные фамилии, названия учреждений, фирм, соб-
ственные имена в тексте желательно писать на языке оригинала. 

По ходу изложения материала в пояснительной записке 

должны использоваться библиографические ссылки. Данные 
ссылки рекомендуется использовать при цитировании, при заим-

ствовании положений, формул, таблиц, иллюстраций и т.п., при 
анализе опубликованный трудов, при необходимости отослать к 

изданию, где вопрос изложен более полно. 

5.2 Кодификация работы (шифр) 

Кодификация работы приведена в таблице 2. ХХ – послед-

ние две цифры номера зачетной книжки. 
Таблица 2 – Обозначение листов ВКР 

 210400 «Радио-

техника» 

210700 «Инфоком-

муникационные техноло-
гии и системы связи» 

Титульный 

лист и лист 
задания 

210400.ХХ0000.000 БР 210700.ХХ0000.000 БР 

Остальные 

листы 

210400.ХХ0000.000 ПЗ 210700.ХХ0000.000 ПЗ 
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5.3 Оформление титульного листа и листа задания 

Примеры оформления титульного листа и листа задания 
приводится в ПРИЛОЖЕНИЯХ Ж и А соответственно. 

Надписи на титульном листе и листе задания пишутся 

шрифтом Times New Roman размера 12 pt. Наименование ВКР 
пишется прописными буквами, перенос слов не допускается. 

На титульном листе ВКР расписываются заведующий ка-
федрой, студент, научный руководитель и нормоконтролер. Под 

подписью ставят дату подписания арабскими цифрами, по две для 

числа, месяца и года. 
На бланке задания для ВКР должны быть указаны номер и 

дата приказа, которым была утверждена тема ВКР, проставлены в 
соответствующих местах подписи и даты заведующего кафедрой, 

студента и научного руководителя. 
Несмотря на то, что титульный лист и лист задания являют-

ся первым и вторым листом пояснительной записки, номера стра-

ниц на них не проставляются. 
 

 

5.4 Оформление разделов пояснительной записки  

5.4.1 При оформлении заголовков таких структурных эле-

ментов пояснительной записки ВКР как ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, 
СОДЕРЖАНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ должны 

соблюдаться следующие правила. 
Каждый структурный элемент начинается с нового листа. 

От верхнего поля выполняется отступ в виде двух пустых 

строк одинарного интервала. 
Название раздела пишется на третьей строке заглавными 

буквами шрифтом 14 Times New Roman, 14 pt, полужирным. Заго-
ловок выравнивается по центру, строке присваивается полутор-

ный межстрочный интервал. 
После заголовка оставляется пустая строка одинарного ин-

тервала. Далее следует текст раздела. 

5.4.2 Каждый раздел пояснительной записки следует начи-
нать с нового листа. 

Подразделы и пункты с нового листа не начинаются. Не до-
пускается размещать наименования подразделов и пунктов в 

нижней части листа, если под ним помещается менее двух строк 

текста. 
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Подразделы должны иметь порядковые номера в пределах 
каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела 

и подраздела, разделенных точкой. Точки в конце номера не ста-
вят. 

Если в подразделе имеются пункты, то нумерация пунктов 

должна быть в пределах подраздела. Номер пункта состоит из 
номера раздела, подраздела, пункта, разделенных точками. Точки 

в конце номера не ставят. 
Разделы и подразделы должны иметь заголовки. Если пунк-

ты имеют заголовки, они выносятся в содержание. 
5.4.3 Нумерованные заголовки основной части ВКР следует 

писать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, 

не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их 
разделяют точкой. Перенос слов в заголовках не допускаются. 

Точки в конце заголовков не ставятся. 
Все заголовки пишутся только шрифтом Times New Roman 

размера 14 pt.  

Заголовки разделов выделяются полужирным шрифтом. 
5.4.4 Расстояние между текстом и заголовком составляет 

две строки одинарного интервала. Между заголовком и текстом – 
одна строка одинарного интервала. 

В связке двух заголовков (раздел-подраздел, подраздел-
пункт) расстояние между заголовками выдерживается при помо-

щи двойного интервала. 

Примеры оформления заголовков приведены на рисунках 1-
3. 

 
 

 

Рисунок 1 – Оформление структурных элементов ВКР  
на примере элемента «ВВЕДЕНИЕ» 
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Рисунок 2 – Оформление частей ВКР в связке  

«заголовок раздела»-«заголовок подраздела»-«текст» 
 

 

Рисунок 3 - Оформление частей ВКР в связке  
«текст»-«заголовок подраздела»-«текст» 

 

5.5 Оформление формул 

5.5.1 Уравнения и формулы следует выделять из текста в 

отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения 
должно быть оставлено не менее одной свободной строки оди-

нарного интервала. Если формула не помещается на одной стро-
ке, ее перенос осуществляется по математическим правилам: 

- перенос осуществляется после знаков равенства, сложе-

ния, вычитания, умножения, деления или других математических 
знаков; 

- знак в начале следующей строки повторяют; 
- при переносе операций умножения и деления применяют-

ся только знаки «х» и «:» соответственно. 
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5.5.2 Все символы, использующиеся в формуле, должны 
быть расшифрованы непосредственно после формулы, если они 

не были расшифрованы ранее. 
При расшифровке после формулы ставится запятая. 

Первая строка расшифровки должна начинаться без абзац-

ного отступа со слова «где» без двоеточия после него. При рас-
шифровке все символы пишутся один под другим. 

5.5.3 Единицу измерения физической величины в конце 
формулы не проставляют, а указывают в тексте перед формулой. 

Единицу измерения, следующую после символа, выделяют запя-
тыми. 

Не допускается помещать единицы измерения внутри фор-

мул с буквенными или числовыми обозначениями физических ве-
личин. Если в формулу были подставлены численные значения 

величин и выполнен расчет, то после конечного результата еди-
ницу измерения заключают в круглые скобки, например:  

Р= 2 (12 + 6) = 36 (т). 

5.5.4 Если приводится несколько формул подряд, то между 
ними ставят точку с запятой. После формулы, завершающей 

предложение, ставят точку. 
5.5.5 Формулы нумеруются в пределах раздела. Номер 

формулы состоит из номера раздела и порядкового номера фор-
мулы, разделенных точкой, например, (2.1). Номер формулы за-

писывается в круглых скобках. 

Формулы, размещаемые в приложениях, имеют нумерацию 
в пределах приложения, например, (В.4). 

5.5.6 Формула размещается по центру листа, а номер ста-
вится в крайней правой позиции.  

Для оформления формул допускается использовать таблицу 

с невидимыми границами. 
5.5.7 Стиль набора и размеры формул в редакторе формул 

Microsoft Equation, входящей в состав MS Word следует настроить 
так, как показано на рисунках 4 и 5. 

Для того чтобы вызвать диалоговое окно «Размеры» (см. 

рисунок 4), следует в редакторе формул выбрать команду главно-
го меню «Размер» -> «Определить…». После этого следует ввести 

значение размеров символов так, как показано на рисунке. 
Для вызова диалогового окна «Стили» (см. рисунок 5) сле-

дует в редакторе формул выбрать команду главного меню 
«Стиль» -> «Определить…». Если ранее не производилась 

настройка стилей формул, необходимо снять галочки в позициях 

«Стр. греческие»/«Наклонный» и «Матрица-
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вектор»/«Полужирный», в противном случае следует расставить 
галочки в соответствии с рисунком 5.  

 

 
Рисунок 4 – Настройка размеров формул в редакторе формул 

 
Рисунок 5 – Настройка стиля формул в редакторе формул 

 

5.5.8 Данные настройки приведены для редактора формул 
Microsoft Equation. В версиях MS Word до 2003 включительно ре-

дактор формул можно запускать с панели инструментов при по-

мощи пиктограммы . Если данной пиктограммы нет на панели 
инструментов, ее можно туда добавить следующим образом. 

Необходимо выбрать команду главного меню «Сервис»-

>«Настройка…». На вкладке «Команды» появившегося диалого-
вого окна «Настройка», вид которой приведен на рисунке 6, вы-

брать категорию «Вставка» и, зажав левую кнопку мыши, пере-
тащить пункт «Редактор фор- мул» из списка «Команды» в 
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необходимое место на панели инструментов. 
5.5.9 В более поздних версиях MS Word по умолчанию ис-

пользуется другой конструктор формул, настроить который по 
приведенному выше алгоритму не получится. Тем не менее, и в 

этих версиях MS Word возможно использовать редактора Microsoft 

Equation. Для этого необходимо на закладке «Вкладка» выбрать 
кнопку «Объект», после чего в появившемся диалоговом окне 

«Вставка объекта» выбрать пункт «Microsoft Equation 3.0» списка 
«Тип объекта:» и нажать «ОК». 

 
Рисунок 6 – Диалоговое окно «Настройка» 

в редакторе MS Word 2003 

 
Рисунок 7 – Диалоговое окно «Вставка объекта» 

редактора MS Word 2010 
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Рисунок 8 – Пример оформления формул 

с расшифровкой символов 

 
Вид окна «Вставка объекта» приведен на рисунке 

7.Настройка и работа с данной формулой будут такими же, как и 

в более ранних версиях MS Word. 
5.5.10 Пример оформления формул приведен на рисунке 8. 

 

5.6 Оформление иллюстраций 

5.6.1 Все иллюстрации в пояснительной записке именуются 

рисунками. 
Иллюстрации располагают в документе непосредственно 

после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следу-
ющей странице. 

Рисунки следует размещать так, чтобы их можно было рас-
сматривать без поворота ПЗ или с поворотом по часовой стрелке. 

5.6.2 Рисунки нумеруются арабскими цифрами в пределах 

раздела или приложения. Номер рисунка состоит из номера раз-
дела (или приложения) и порядкового номера иллюстрации, раз-

деленных точкой. 
Номер и название рисунка пишутся под рисунком по центру 

шрифтом Times New Roman размера 14 pt. Точка в конце назва-

ния не ставится. 
 

Между текстом и рисунком, рисунком и заголовком, заго-
ловком и текстом оставляется одна пустая строка одного интер-

вала. 
5.6.3 Пример оформления рисунков приведен на рисунке 9. 
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Рисунок 9 – Пример оформления рисунка 

 

5.7 Оформление таблиц 

5.7.1 Таблицу следует располагать непосредственно после 
текста, в котором она упоминается впервые. 

5.7.2 Разрешается делать таблицы с меньшим размером 

шрифта Times New Roman (10, 11, 12, 13), интервал может быть 
как полуторным, так и одинарным. При этом если на одной стра-

нице расположено несколько таблиц, их оформление должно 
быть одинаковым. 

5.7.3 Перед таблицей обязательно помещаются ее номер и 

название. Эти данные пишутся с абзацного отступа. Слово «Таб-
лица» пишется полностью. 

Название помещается над таблицей, начинается с пропис-
ной буквы и не подчеркивается. Если название слишком длинное, 

часть его переносится на следующую строку, причем на следую-
щей строке продолжение текста начинается с уровня начала 

названия на предыдущей строке. 

Таблицы нумеруются в пределах раздела. Номер таблицы 
состоит из номера раздела и номера таблицы, разделенных точ-

кой. 
Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф таб-

лицы диагональными линиями не допускается. 

Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допуска-
ется. 

5.7.4 Допускается помещать таблицу вдоль длинной сторо-
ны листа пояснительной записки.  

Если таблица по высоте выходит за границы страницы, ее 
необходимо перенести на другой лист. При этом на первом листе 

таблицы сразу после головки вставляется строка с нумерацией 

столбцов по порядку. После этой строки на листе должна поме-
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щаться еще хотя бы одна строка с данными. 
При переносе таблицы на следующий лист нижнюю гори-

зонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят. 
На следующем листе с абзацного отступа пишут «Продол-

жение таблицы» с указанием номера таблицы, повторяют строку с 

нумерацией столбцов и продолжают таблицу. 
Вид и название составных частей таблицы приведен на ри-

сунке 10. 
5.7.5 Выделение таблицы в тексте пояснительной записки 

осуществляется при помощи одной пустой строки перед названи-
ем таблицы и после таблицы. 

Пример переноса таблицы на следующую страницу приве-

ден на рисунке 11. 
Узкие и длинные таблицы допускается делить на части и 

помещать одну часть рядом с другой на одной странице при этом 
повторяя головку таблицы. Пример переноса такой таблицы при-

веден на рисунке 12. 

5.7.6 Если повторяющийся в графе таблицы текст состоит 
из одного слова, его допускается заменять кавычками, если из 

двух и более слов, при первом повторении его заменяют словами 
"То же", а далее символом –«–. 

Если предыдущая фраза является частью последующей, то 
допускается заменить еѐ словами "То же" и  добавить дополни-

тельные сведения. 

 

 
Рисунок 10 - Вид и название составных частей таблицы 
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Рисунок 11 – Перенос таблицы на следующую страницу 
 

 

 
Рисунок 12 – Пример переноса узкой и длинной таблицы 

 

Нельзя заменять кавычками повторяющиеся в таблице 
цифры, математические и химические символы, знаки процента и 

номера, обозначения марок материалов и типоразмеров изделий, 
обозначение нормативных документов. 

5.7.7 Если цифровые или иные данные в какой либо строке 

таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк. 
 

5.8 Оформление приложений 

5.8.1 Приложения оформляют как продолжение поясни-

тельной записки на последующих его листах. 
На все приложения должны быть ссылки в тексте поясни-

тельной записки, а в СОДЕРЖАНИИ перечислены все приложения 

с указанием их обозначений и заголовков. 
Приложения располагают в порядке появления ссылок в 

тексте. 
5.8.2 От верхнего края страницы делают отступ в две стро-

ки одинарного интервала. 
 

Слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его номер печатаются на третьей 
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строке по центру заглавными буквами, шрифт Times New Roman, 
14 pt, полужирный. Интервал строки двойной. 

По центру следующей строки с межстрочным интервалом 
1,5 пишется заголовок приложения: первая буква заглавная, 

остальные строчные, шрифт Times New Roman, 14 pt, полужир-

ный. 
Если название приложения занимает более одной строки, 

то все строки, кроме последней, имеют одинарный межстрочный 
интервал, а последняя – полуторный. 

Нумерация приложений осуществляется заглавными буква-
ми русского алфавита, начиная с А, за исключением Ё, З, Й, О, Ч, 

Я, Ь, Ъ.  

 
Рисунок 13 – Пример оформления приложения 
 

5.8.3 Пример оформления приложения приведен на рисун-
ке 13. 

 

5.9 Оформление листингов программ 

5.9.1 Листинги разработанных в ВКР программ приводятся в 

приложениях пояснительной записки. 
Листинги программ должны иметь порядковую нумерацию в 

пределах приложения. Номер листинга должен состоять из обо-

значения приложения и порядкового номера листинга, разделен-
ных точкой, например, «Листинг А.3». Номер листинга пишется с 

абзацного отступа. 
Название листинга программы печатается тем же шрифтом, 

что и основной текст, и размещается над листингом слева через 

тире после номера листинга. 
5.9.2 Программный код должен быть сопровожден коммен-

тариями. При оформлении листингов рекомендуется использовать 
шрифт Courier New, 12 pt с одинарным межстрочным интервалом. 

Рекомендуется отделять смысловые блоки пустыми строками, а 

также визуально обозначать вложенные конструкции с помощью 
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отступов.  
Ключевые слова и комментарии в листинге программ реко-

мендуется выделять с помощью курсива. Курсивом следует выде-
лять имена библиотек, подпрограммы, константы, переменные и 

т.д. в  основном тексте пояснительной записки. 

5.9.3 Пример оформления листинга программы приведен на 
рисунке 14. 

 

 
Рисунок 14 – Пример оформления листинга программы 

 

6 ОТЗЫВ НА ВЫПУСКНУЮ 

КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ 

На полностью выполненную и оформленную выпускную 

квалификационную работу со всеми требуемыми приложениями и 
иллюстративными материалами (презентациями) составляется 

отзыв руководителя. Форма отзыва приведена в ПРИЛОЖЕНИИ З. 
В отзыве руководитель в соответствии с «Положением о ба-

калавриате..» и «Положением о государственной итоговой атте-

стации..» должен оценить: 
- соответствие содержания ВКР заданию; 

- уровень, полноту, качество и новизну разработки темы; 
- степень самостоятельности, инициативы и творчества при 

выполнении ВКР; 

- умения и навыки, полученные в процессе работы: умение 
работать с литературой и другими информационными источника-

ми; навыки выполнения расчетов, анализа полученных результа-
тов, умение делать обобщения и выводы; 

- области возможного использования результатов выпуск-
ной квалификационной работы. 
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В выводах определяется общий уровень подготовки обуча-
ющегося, возможность представления выпускной квалификацион-

ной работы к защите, присвоения соответствующей квалифика-
ции, дается оценка работы по пятибалльной шкале. 

Одновременно с написанием отзыва руководитель выпуск-

ной работы расписывается на ее титульном листе. 
Полностью законченная и подписанная руководителем вы-

пускная квалификационная работы со всеми требуемыми разде-
лами и приложениями (кроме иллюстративных материалов) пере-

даются на кафедру «Радиоэлектроника» не позднее 5 дней до 
назначенного срока защиты. 

 

 

7 ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

7.1 Студент несет ответственность за качество и своевре-
менную сдачу выпускной квалификационной работы. В рамках 

подготовки ВКР в обязанности студента в соответствии с «Поло-

жением о бакалавриате..», входит: 
- разработка и согласование с руководителем ВКР плана 

подготовки бакалаврской работы; 
- посещение консультаций, проводимых руководителем; 

- своевременное предупреждение руководителя о возник-

новении содержательных затруднений или иных обстоятельствах 
(например, продолжительное заболевание); 

- представление руководителю выполненных разделов или 
промежуточных вариантов работы в сроки, установленные утвер-

жденным планом подготовки, используя при этом возможности 
интернет-технологий; 

- заблаговременное предоставление руководителю закон-

ченного варианта ВКР с учетом того, что у руководителя должно 
быть не менее одной недели для проверки работы, а студента – 

не менее одной недели на устранение сделанных замечаний; 
- соблюдение сроков сдачи бакалаврской работы и иных 

документов в указанные планом-графиком сроки. 

7.2 В обязанности руководителя в соответствии с «Положе-
нием о бакалавриате..», входит: 

- осуществление систематических консультаций студентов 
по тематике исследований; 

- контроль за ходом выполнения работы в соответствии с 
планом, а также информирование студента в случае, если каче-
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ство выполняемой работы, а также несоблюдение сроков подго-
товки могут привести к не допуску к защите; 

- контроль качества допускаемой к аттестации ВКР, в том 
числе утверждение окончательного варианта работы перед пред-

ставлением ее к защите; 

- предоставление консультаций по подготовке к устной за-
щите бакалаврской работы, в том числе проведение предвари-

тельных защит работы для устранения недостатков в выполнен-
ных презентациях и докладе; 

- уважение прав интеллектуальной собственности студента 
в случае использования результатов ВКР в публикациях, научных 

докладах и т.д. 

7.3 Руководитель имеет право: 
- выбрать удобную для него и студента форму организации 

взаимодействия, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий; 

- требовать, чтобы студент внимательно относился к полу-

ченным рекомендациям и являлся на место встречи подготовлен-
ным; 

- инициировать отказ от руководства ВКР в случае невоз-
можности контроля над качеством работы и ходом ее выполнения 

по вине студента, в том числе, если студент не проявляет иници-
ативу и не встречается с руководителем или систематически сры-

вает сроки и некачественно выполняет согласованные с руково-

дителем задачи. В этом случае руководитель должен незамедли-
тельно подать соответствующее заявление на имя заведующего 

кафедрой «Радиоэлектроника» и декана факультета, которые, в 
свою очередь, должны в письменной форме поставить об этом в 

известность студента. В случае, если руководитель ВКР отказался 

от руководства ввиду невозможности контроля качества выполня-
емой работы по вине студента последний должен в течение двух 

недель после получения официального уведомления от декана 
факультета представить заведующему кафедрой «Радиоэлектро-

ника» новое заявление об утверждении темы бакалаврской рабо-

ты и назначении нового руководителя. Решение об изменении 
руководителя принимается проректором по учебной работе и 

оформляется ректором; 
- при выставлении оценки за ВКР принять во внимание со-

блюдение студентом контрольного срока сдачи бакалаврской ра-
боты, а также выполнение согласованных с руководителем пла-

нов подготовки соответствующих разделов; 

- не допустить бакалаврскую работу к государственной ито-
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говой аттестации, если к сдаче представлена работа неудовле-
творительного качества, в том числе имеющая существенные со-

держательные ошибки. В случае не допуска работы к государ-
ственной итоговой аттестации руководитель должен представить 

заведующему кафедрой письменное заявление не позднее, чем за 

три дня до защиты. Работа, не допущенная руководителем, авто-
матически снимается с защиты; 

- номинировать бакалаврскую работу на участие в конкурсе 
не лучшую выпускную квалификационную работу. 

 

8 СОДЕРЖАНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ 

8.1 В презентации должны отражаться сведения, представ-

ляющие собой информационную ценность для понимания сущно-
сти выпускной квалификационной работы и предложений студен-

та. Презентация используется выпускником при докладе в про-
цессе защиты. 

Презентация должна быть частичным извлечением из пояс-

нительной записки и включать от 8 до 15 слайдов. Содержание и 
количество слайдов определяются выпускником по согласованию 

с руководителем работы и указываются в задании. Слайды долж-
ны носить характер плакатов. При проведении защиты членам 

комиссии должны быть предоставлены распечатанные слайды. 

Это позволяет проводить защиты работы и в случаях отключения 
электричества. 

Первый слайд представляет комиссии студента и его вы-
пускную квалификационную работу, поэтому он должен содер-

жать название ВКР, фамилию, имя, отчество самого студента, 

сведения о его научном руководителе. При наличии места на 
слайде можно указать полное наименование учебного заведения. 

На следующем слайде обычно приводится содержание до-
клада. Хоть это в целом и является обязательным при подготовке 

презентаций, для коротких докладов, таких как защита ВКР, этот 
слайд часто пропускают, чтобы уложиться во временной регла-

мент. 

Затем на одном-двух слайдах приводится обзор рассматри-
ваемой проблемы и анализ существующих решений. После указы-

вается цель и задачи исследования. Эти слайды соответствуют 
первой главе пояснительной записки. 

 

Далее идут несколько слайдов, посвященные методу реше-
ния исследуемой задачи (вторая глава) и полученным в ходе экс-
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перимента или моделирования результатам (третья глава). 
8.2 Оформление слайдов возможно в виде листов формата 

А4 в программе PowerPoint. 
При разработке презентаций необходимо учитывать следу-

ющие рекомендации 

Оптимальное число строк на слайде — от 6 до 11. Перегру-
женность и мелкий шрифт тяжелы для восприятия. С другой сто-

роны малое количество информации на слайде оставляет впечат-
ление, что выступление поверхностно и плохо подготовлено. 

Пункты перечней должны быть короткими фразами; макси-
мум — две строки на фразу, оптимально — одна строка. Чтение 

длинной фразы отвлекает внимание комиссии от речи. Более то-

го, короткая фраза легче запоминается визуально. 
Стоит вводить только те обозначения и понятия, без кото-

рых понимание основных идей доклада невозможно. Любое обо-
значение должно быть объяснено до его первого использования. 

Если объяснение некоторого результата требует длинной цепочки 

определений, необходимо найти способ объяснить это короче. 
Громоздкие обозначения следует упрощать, избавляясь от 

лишних индексов, крышечек, тильд, и т.п. В докладе можно не 
придерживаться в точности тех же обозначений, которые введе-

ны в пояснительной записке. 
Каждый слайд должен иметь название, номер и поясни-

тельные подписи. Не стоит выносить на слайд только формулы 

или только рисунок, следует добавить к ним пояснительный текст 
или заголовок. 

Иллюстративные материалы следует размещать достаточно 
насыщенно, не создавая впечатления значительного объема вы-

полненных работ количеством представленных слайдов. При этом 

иллюстрацию должно быть хорошо видно. На слайдах, прежде 
всего, должны быть материалы, доказывающие новизну исследо-

вания автора: оригинальные схемы, осциллограммы и фотогра-
фии устройств, использованных защищающимся. При этом следу-

ет отказываться от вынесения на слайды хорошо известных мате-

матических зависимостей. 
Схема - это упрощенное изображение без определенного 

масштаба, дающее возможность понять основную идею конструк-
ции или технического процесса. На схемах используют стандарт-

ные обозначения. Назначение схемы - способствовать ясности 
представления, поэтому она должна быть максимально нагляд-

ной, простой, позволяющей отчетливо увидеть все детали и их 

связь.  



Управление дистанционного обучения и повышения квалификации 
 

Методические указания по выполнению ВКР 

 
 

36 

Рисунки в ВКР обычно используются с целью изобразить ис-
следуемый предмет похожим на наше визуальное восприятие, но 

без лишних подробностей. Наиболее удобна для этого аксономет-
рическая проекция.  

К фотографии прибегают, если необходимы особая доку-

ментальность и наглядность изображения.  
Диаграммы и графики используются в тех случаях, когда 

нужно графически показать зависимость друг от друга каких-либо 
величин. Диаграммы обычно используют линейные, столбиковые 

и секторные. Линейную диаграмму строят на поле координат, где 
на оси абсцисс откладывают время (или другие независимые по-

казатели), а на оси ординат - показатели на определенный мо-

мент времени; вершины ординат соединяют прямыми, образуя 
единую ломаную линию. Столбиковые диаграммы демонстрируют 

данные в виде столбцов, высота которых пропорциональна изоб-
ражаемым величинам. Секторная диаграмма представляет собой 

круг, который делится на секторы, пропорциональные изобража-

емым данным. Следует учитывать, что если данные, отвечающие 
секторам, различаются на небольшую величину, к секторной диа-

грамме лучше не прибегать: визуально части, отвечающие этим 
данным, будут одинаковыми. 

Графики используют тогда, когда необходимо наглядно 
продемонстрировать взаимозависимость математических величин, 

а также результаты обработки статистических и других количе-

ственных показателей. При вынесении в презентацию графика 
следует дать его масштаб, пояснения условных знаков и необхо-

димые уточнения. 
По осям координат следует указать условные обозначения. 

Надписи, относящиеся к кривым и точкам, оставляют только в тех 

случаях, когда их немного и они краткие. Многословные надписи 
заменяют цифрами, а расшифровку приводят текстом рядом с 

графиком. Если надписи нельзя заменить обозначениями, то их 
пишут посередине оси: снизу вверх по оси ординат, слева напра-

во - по оси абсцисс. Так же поступают со сложными буквенными 

обозначениями и размерностями. 
Рекомендуется цветом или жирным шрифтом выделять 

ключевые фрагменты слайда. 
Несмотря на то, что в презентации на защиту ВКР привет-

ствуется строгий стиль оформления (в идеале - черный текст на 
белом фоне), использование цветового разделения пространства 

слайда иногда может помочь в выстраивании логической цепочки 

повествования. Это обусловлено тем, что цвет является силой, 
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которая стимулирует восприятие того или иного излагаемого ма-
териала. 

Например, при сравнении достоинств и недостатков какого-
либо метода логически понятно цветовое кодирование достоинств 

зеленым цветом, а недостатков - красным. При этом для удобства 

чтения стоит выделять цветом не сам текст, а фон под ним, раз-
деляя зеленую колонку достоинств и красную недостатков поло-

сой белого фона. Кроме того, стоит приглушить фон, сделав отте-
нок пастельным. 

Заголовок слайда стоит также выделить цветом, учитывая 
при этом читаемость текста. По степени ухудшения восприятия на 

белом фоне цвета располагаются в следующем порядке: синий, 

зеленый, черный, красный, оранжевый. 
В презентации не следует использовать эффекты анимации.  
 

9 ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

9.1 На основании ознакомления с выпускной квалификаци-
онной работой и материалами, подготовленными к защите, заве-

дующий выпускающей кафедрой принимает решение о допуске ее 

к защите и подписывает титульный лист работы. 
Вопрос о не допуске выпускной работы к защите должен 

рассматриваться на закрытом заседании ИГА в присутствии науч-
ного руководителя и выпускника. Решение о не допуске к защите 

согласовывается с ректором ДГТУ и подлежит утверждению. 

9.2 Защита ВКР проводится каждым выпускником перед 
Государственной аттестационной комиссией. Перед защитой ВКР 

секретарь ГАК объявляет присутствующим фамилию, имя, отче-
ство выпускника, тему выпускной работы, сведения о выполнении 

учебного плана защищающимся и полученных им за период обу-
чения оценках и предоставляет слово для доклада выпускнику. 

9.3 Доклад должен продолжаться не более 7-10 минут без 

обращения к бумажному варианту текста доклада и содержать: 
- актуальность темы, цель и задачи выпускной работы; 

- основные соотношения, используемые описания исследуе-
мых процессов; 

- результаты вычислительного эксперимента, включающие 

описание используемого программного продукта, оценка досто-
верности получаемых с его использованием результатов, резуль-

таты проведенных исследований по теме работы; 
- краткие выводы по работе. 
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В процессе доклада выпускник использует иллюстративные 
материалы. Доклад необходимо начать с обращения: «Уважаемый 

Председатель, уважаемые члены государственной аттестационной 
комиссии! Вашему вниманию предлагается доклад по материалам 

выпускной квалификационной работы на тему ….». Заканчивается 

доклад словами: «Таким образом, поставленная в работе цель 
достигнута. Доклад окончен. Спасибо за внимание».  

9.4 После доклада выпускник коротко, четко и доказательно 
отвечает на вопросы по работе, которые задают члены ГАК (не 

менее трех), а также другие присутствующие. При ответах на во-
просы защищающийся имеет право использовать материалы сво-

ей выпускной работы. 

После завершения процесса ответа на вопросы секретарь 
ГАК зачитывает отзыв руководителя, а выпускнику предоставля-

ется слово для ответа на замечания, высказанные в нем, если та-
ковые имеются. 

9.5 После закрытого совещания ГАК председатель ГАК в 

присутствии заинтересованных лиц зачитывает решение о ре-
зультатах защиты выпускных квалификационных работ, получен-

ных выпускниками оценках, о присвоении успешно защитившимся 
квалификации «бакалавр» по соответствующим направлениям, а 

также рекомендации о возможности номинации представленных 
бакалаврских работ на участие в конкурсе на лучшую квалифика-

ционную работу. При оценивании ВКР и формировании интегри-

рованной оценки комиссия может руководствоваться критериями, 
взятыми из «Положения о бакалавриате…» и приведенными в 

ПРИЛОЖЕНИИ И. 
9.6 В тех случаях, когда защита выпускной квалификацион-

ной работы признается неудовлетворительной, ГАК устанавлива-

ет, может ли студент представить к повторной защите ту же ра-
боту с необходимыми доработками или же обязан разработать 

новую тему. 
Лицам, завершившим освоение основной профессиональной 

образовательной программы и прошедшим одно или несколько 

итоговых аттестационных испытаний, при восстановлении в уни-
верситете назначаются, как следует из «Положения об итоговой 

аттестации…», повторные экзаменационные испытания. Повтор-
ное прохождение назначается не ранее чем через три месяца и не 

более чем через пять лет с момента прохождения государствен-
ной итоговой аттестации впервые. Повторные итоговые экзаме-

национные испытания назначаются не более двух раз. 

Лицам, не проходившим итоговых испытаний по уважитель-
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ной причине (по медицинским показаниям или в других исключи-
тельных, документально подтвержденных случаях), предоставля-

ется возможность пройти итоговые экзаменационные испытания 
без отчисления из университета. 

Дополнительные заседания государственных экзаменацион-

ных комиссий организуются в установленные университетом сро-
ки, но не позднее четырех месяцев после подачи заявления ли-

цом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по 
уважительной причине. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 

Пример аннотации 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г 

Пример оформления литературы 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Д 

Образец оформления акта реализации результатов 
выпускной квалификационной работы в учебном 

процессе 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Е 

Пример оформления содержания работы 
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ПРИЛОЖЕНИЕ И 

Составляющие для определения интегральной 
оценки по результатам защиты ВКР 
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