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КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА ПО ИНФОРМАТИКЕ 

 
Номер варианта каждого из 5 заданий определяется по 

первым буквам фамилии имени и отчества студента в соответ-
ствии с приведенной ниже таблице 

 
 

  

Например, студен Иванов Петр Сергеевич должен выбрать 

вариант №6 первого и второго задания, вариант №2 третьего и 
четвертого задания и вариант №6 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

Первые 

буквы 
фамилии 

Вариант 

задания 
1 и 2 

Первые 

буквы 
имени 

Вариант 

задания 
3 и 4 

Первые 

буквы 
отчества 

Вариант 

задания 
5 

А 1 А 10 А 7 

Б 2 Б 9 Б 8 

В,Г 3 В,Г 8 В,Г 9 

Д,Е 4 Д,Е 7 Д,Е 10 

Ж,З 5 Ж,З 6 Ж,З 1 

И,К 6 И,К 5 И,К 2 

Л,М 7 Л,М 4 Л,М 3 

Н,С 8 Н,С 3 Н,С 4 

П,Р 9 П,Р 2 П,Р 5 

С,Т 10 С,Т 1 С,Т 6 

У,Ф 1 У,Ф 10 У,Ф 7 

Х,Ц 2 Х,Ц 9 Х,Ц 8 

Ч,Ш 3 Ч,Ш 8 Ч,Ш 9 

Щ,Э 4 Щ,Э 7 Щ,Э 10 

Ю,Я 5 Ю,Я 6 Ю,Я 1 
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Задание №1 

     Представить реферат  по теме выбранного варианта : 

1.Основные отличия Excel 2007 от Excel 2003. Новые воз-
можности. 

2.Аппаратные и программные платформы современных 
планшетных компьютеров 

3.Основные отличия Word 2013 от Word 2007. Новые воз-
можности. 

4.Основные отличия Windows 8 от Windows 7. Новые воз-

можности. 
5.Основные отличия Excel 2010  от Excel 2007. Новые воз-

можности. 
6.Аппаратные и программные платформы современных 

смартфонов 

7.Основные отличия Word 2007 от Word 2003. Новые воз-
можности. 

8.Основные отличия Windows 7 от Windows XP. Новые воз-
можности. 

9.Основные отличия Excel 2013  от Excel 2010. Новые воз-

можности. 
10.Основные характеристики и программное обеспечение 

операционной системы Android. 
 

Задание №2 

Переведите десятичное число Х в двоичное, восьмеричное  

и шестнадцати-ричное, двоичное число У в десятичное и восьме-

ричное, восьмеричное число Z в двоичное и десятичное 
1. X=45,35 , Y=1100110,  Z=75643 

2. X=35,25 , Y=1000111,  Z=65653 
3. X=55,45 , Y=1010110,  Z=75547 

4. X=75,55 , Y=1101111,  Z=75041 

5. X=25,35 , Y=1100010,  Z=70743 
6. X=45,15 , Y=1100011,  Z=55640 

7. X=95,35 , Y=1010111,  Z=35645 
8. X=33,65 , Y=1100111,  Z=35075 

9. X=15,75 , Y=1101111,  Z=15673 

10. X=75,75 , Y=1010111,  Z=55647 
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Задание №3 

Составить таблицу истинности для логической формулы 

1.(AᴠB) —>(A—>B)ᴧB 
2. Āᴠ(AᴠB) —>(A—>B)  

3. (ĀᴠB) —>(Ā—>B)ᴧB 
4. (AᴠB) ᴧ(A—>B)ᴠB 

5. (AᴧB) ᴧ(A—>B)ᴧB 
6. (AᴠB) —>(ĀᴧB)ᴧB 

7. (ĀᴠB) ᴠ(A—>B)ᴧB 

8 . Āᴠ(AᴠB) —>(AᴠB) 
9. Āᴠ(ĀᴠB) ᴧ(A—>B) 

10. Aᴧ(AᴠB) —>(Ā—>B) 
 

Задание №4 

Создать структурированный документ MS Word «Сведения 
по информатике» с многоуровневым способом нумерации списка 

заголовков, в точности совпадающий с представленным в задании 
(5 страниц).  
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1. ОПЕРАЦИОННАЯ СИСТЕМА WINDOWS 

1.1. Пользовательский интерфейс 

 

1.2. Панель управления 
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2. ТЕКСТОВЫЙ ПРОЦЕССОР WORD 

2.1. Вставка в текущий документ другого файла 

 

2.2. Вставка в документ текущих значений даты и 
времени 

 

2.3. Стили 
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2.4. Редактор формул 
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2.5. Обработка таблиц 
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Задание №5 

По данным приведенным в таблице  

 

 Объем 
произ 

водства 
в у.е. 

(yi)м 

Дата Bари 
ант 1 

Bари 
Ант  

2 

Bари 
ант 3 

Bари 
ант 4 

Bари 
ант 5 

Bари 
ант 6 

Bари 
ант 7 

Bари 
ант 8 

Bари 
ант 9 

Bари 
ант 

10 
 

Y0 01.01.2010 3578 5467 7654 9131 1234 3213 5123 7123 5001 7123 

Y1 01.04.2010 3590 5678 7865 9224 1345 3321 5145 7234 5100 7231 

Y2 01.07.2010 3670 5786 7889 9321 1456 3456 5345 7345 5234 7312 

Y3 01.10.2010 3705 5899 7932 9390 1567 3543 5378 7456 5344 7450 

Y4 01.01.2011 3780 5990 7999 9450 1678 3678 5456 7567 5456 7545 

Y5 01.04.2011 3800 6009 8190 9543 1789 3699 5564 7678 5567 7655 

Y6 01.07.2011 3999 6277 8234 9598 1876 3789 5765 7789 5678 7700 

Y7 01.10.2011 4007 6290 8345 9678 1987 3865 5876 7890 5789 7820 

Y8 01.01.2012 4123 6309 8432 9765 2009 3989 5910 7940 5890 7911 

Y9 01.04.2012 4234 6389 8547 9876 2109 4112 5998 8009 5909 8045 
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разработать , при помощи  табличного редактора Excel  

таблицу для анализа временного ряда, характеризующую дина-
мику изменения объема производ-ства, используя следующие 

формулы: 

y1, y2, … yn  - значения уровней ряда, абсолютный прирост = 
уi –yi-1, коэффициент роста = yi/yi-1 ,   темпы роста = коэффициент 

роста х 100%, 
коэффициент прироста = (yi-yi-1)/yi-1,  темпы прироста = ко-

эффициент прироста х 100% 

Вычислить  средний абсолютный прирост = (yn-y0)/n  
     Представить распечатку таблицы в двух видах. В виде 

представленном в выше приведенном примере и в виде, в кото-
ром в каждой ячейке выводится не результат вычислений, а вве-

денная в ней формула.  

Построить диаграмму,  описывающую изменение во време-
ни абсолютного прироста и темпа прироста 
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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К КОНТРОЛЬНОЙ 

РАБОТЕ 

Задание №1 

При выполнении  данного задания необходимо написать 

реферат по указанной теме. Текст реферата должен быть набран  
с использованием текстового процессора Word  шрифтом Times 

New Roman, размер (кегль) 14, абзацный отступ 1,25 см, меж-
строчный интервал полуторный с использованием автоматической 

расстановки переносов.  

Требования,  предъявляемые к реферату и практи-
ческие советы по его написанию. 

Реферат (от латинского «referre» – докладывать, сообщать) 
– небольшая письменная работа, посвященная определенной те-

ме, обзору источников по какому-то направлению. Обычно целью 
реферата является – сбор и систематизация знаний по конкрет-

ной теме или проблеме.  

Предлагаемый Вам в качестве контрольной работы реферат 
должен четко, кратко и вместе с тем достаточно полно отражать 

содержание фигурирующей в названии темы (объем не более 7 
страниц). Структурно реферат должен состоять из трех частей: 

вступительной части, основной части и заключения. 

Достаточно короткая вступительная часть должна содер-
жать несколько вступительных предложений, непосредственно 

вводящих в тему реферата,  цель реферата и задачи, которые 
необходимо решить для ее достижения. В основной части  в логи-

ческой последовательности излагается материал по теме рефера-
та. В заключении также достаточно кратко подводится итог, де-

лается краткий  анализ и формулируются выводы. 

Следует категорически избегать отступления от темы рефе-
рата связанные с изложением исторического аспекта сформули-

рованной темы, различных точек зрений, цитирования прочитан-
ной литературы и т.д. и сосредоточить внимание на изложении 

материала непосредственно касающегося темы реферата. 

Наличие в реферате информации не связанной с те-
мой реферата или необязательной для раскрытия его те-

мы, а также превышение вышеуказанного объема ( не бо-
лее 7 страниц) будет считаться грубой ошибкой и повле-

чет за собой значительное снижение оценки реферата и 
всей работы в целом. 



Управление дистанционного обучения и повышения квалификации 
 

Информатика и информационно-коммуникационные технологии 

 

 

 
 

14 

В начале работы над рефератом следует подобрать необхо-
димую литературу. В качестве литературы для работы над рефе-

ратом могут выступать монографии, сборники, различные спра-
вочные издания, журнальные и газетные статьи. Далее следует 

ознакомиться с содержанием литературы: познакомиться со спра-

вочным аппаратом издания, изучить оглавление книги, выбороч-
но, бегло прочить отдельные части или главы книги, сделать 

краткие записи по прочитанному материалу, составить план ре-
ферата. После этого можно приступать к написанию реферата. 

Использованные при написании реферата источники обязательно 

необходимо указать в конце реферата. 

Задание №2 

Переведите десятичное число Х в двоичное, восьмеричное  
и шестнадцате-ричное, двоичное число У в десятичное и восьме-

ричное, восьмеричное число Z в двоичное и десятичное: X=54,27 

, Y=1110111,  Z=25647. 
Перевод целой части десятичного числа X=54,27 из деся-

тичной системы счисления в двоичную систему счисления выпол-
ним путем нахождения остатков от деления числа 54 на 2. Про-

цесс деления продолжается до тех пор, пока частное от деления 

не будет меньше 2. Полученные остатки записываются в обрат-
ном поряд-ке 

_54 2     

  4 _27 2    

_14   2 _13 2   

  14  _ 7   12 _6 2  

    0     6     1   6 _3 2 

     1    0   2 1 

      1  

      

      
В результате получим  5410=1101102 

Перевод дробной части десятичного числа X=54,27 из деся-
тичной системы счисления в двоичную систему счисления выпол-

ним умножением на 2 до тех пор, пока дробная часть произведе-
ния не станет равной нулю или не будет достигнута необходимая 

точность представления числа в двоичной системе счисления.  

Полу -ченные целые части произведений будут являться цифрами 
числа в двоичной системе счисления 
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0 27 

 2 

0 54 
 2 

1 08 

 2 

0 16 

 2 

0 32 
    2 

0 64 

    2 

1 28 

     2 

    0  56 
     2 

    1 12 

      
Таким образом 0.2710=0.010001012   Десятичное число 0.27 

точно не переводится  в двоичную систему счисления. Учитывая, 
что в десятичной системе счисления оно представлено с точно-

стью до двух значащих цифр, для сохранения данной точности 

представления в двоичной системе счисления необходимо сохра-
нить восемь цифр ( в 4 раза больше). 

     Окончательно имеем 54.2710=110110.010001012 

Для перевода данного числа в восьмеричную систему счис-

ления воспользуемся его представлением в двоичной системе 

счисления. Чтобы перевести двоичное число в восьмеричную си-
стему счисления следует двоичное число надо от запятой вправо 

и влево выделить группы по три цифры, и каждую группу заме-
нить соответствующей восьмеричной цифрой. Если при этом в 

крайних левой и правой группах окажется меньше трех цифр, то 
они дополняются нулями. 

110’110.010’001’010 

1102=1*22+1*2+0*20=4+2=68 ;   
0102=0*22+1*2+0*20=28 ; 
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0012=0*22+0*2+1*20=18;    
Следовательно , Х=110110.010001012=66.2128 

Аналогичным образом получается запись числа Х в шестна-
дцатеричной системе счисления, но при этом запись числа в дво-

ичной системе следует разбивать на группы по четыре цифры 

0011’0110.0100’0101 
00112=0*23+0*22+1*2+1*20=316   ,  

01102=0*23+1*22+1*2+0*20=616 , 01002=0*23+1*22+0*2+0*20=416   
, 01012=0*23+1*22+0*2+1*20=516    

Тогда  Х=110110.010001012=36.4516 

Для перевода числа У в десятичную систему счисления вос-
пользуемся разложением данного числа по степеням 2  

У=11101112=1*26+1*25+1*24+0*23+1*22+1*2+1*20=64+32
+16+4+2+1=11910 

Для перевода У в восьмеричную систему счисления вос-

пользуемся вышеприведенным методом: 
001’110’111 

Ранее было получено            0012=18 ,    1102=68 ,  
1112=1*22+1*2+1*20=4+2+1=78. 

Следовательно      11101112=1678 

Чтобы перевести восьмеричное число Z=256478 в двоичное, 

надо каждую цифру числа заменить ее представлением в двоич-

ной системе счисления тремя двоичными цифрами: 
 

28=0*22+1*2+0*20=102=0102 ,  5=1*22+0*2+1*20=1012 , 6=  
1*22+1*2+0*20=1102, 

4=1*22+0*2+0*20=1002 , 7=1*22+1*2+1*20=1112 

Тогда 256478=0101011101001112. 
Для перевода числа Z в десятичную систему счисления вос-

пользуемся разложением данного числа по степеням 8: 
256478=2*84+5*83+6*82+4*8+7*80=2*4096+5*512+6*64+4

*8+7*1=8192+2560+384+32+7=1117510. 

Задание №3 

Составить таблицу истинности для логической формулы 

(AVB) &(ĀVB)—> B&A 
Данная формула включает в себя две логические перемен-

ные А и В, каждая из которых может принимать только два значе-
ния:  0 (ложь) и 1 (истина). Для построения таблицы истинности 

надо определить, какие значения принимает формула при все-
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возможных значениях переменных А и В. Обозначим  
(AVB) & (ĀVB)—> В&A =С 

Положим А=0 и В=0, тогда  
С=(0V0) &( 1V0) —>0&0  = 0&1 —>0 = 0ᴧ—>1 =1 

При  А=0 и В=1 получим  

С=(0V1) & ( 1V 1) —>1&0  = 1&1ᴠ—>0 = 1—>0 = 0 
 

При А=1и В=0 будем иметь 
С=(1V0) & ( 0V 0) —>0 &1 = 1&0ᴠ—>0 = 1—>0 = 0 

При  А=1и В=1 получим 

С=(1V1) & ( 0V 1) —>1&1  = 1&0ᴠ—>1 = 0—>1 = 1 
Полученные результаты представим в виде таблице, кото-

рая и будет таблицей истинности данного логического выражения 
 

А В С 

0 0 1 

0 1 0 

1 0 0 

1 1 1 

 

Задание №4 

Оглавление формируется автоматически через меню Встав-

ка. 
При этом необходимо: 

1.Изучить технологию работы с структурированными доку-
ментами (ниже приведены некоторые материалы применительно 

к  MS Word 2007). 

2.В верхнем колонтитуле поместить свою фамилию и груп-
пу, а в нижний – номер страницы, а также текущие (компьютер-

ные) дату и время. 
3.Название документа выполнено шрифтом Monotype 

Corsiva 18 пт, цвет заливки –синий. Картинка выбрана из Коллек-

ции MS Office (можно и другую). 
4.Основной текст набран шрифтом Times New Roman 12 пт. 

Междустрочный интервал – одинарный. Отступ «красной строки» 
- 1 см. Интервал после абзаца – 6 пт. 

5.Внести изменения  в стили заголовков (обновлять автома-
тически): Заголовок 1 – Arial 18 пт, полужирный, курсив, отступ 

слева 0,6 см 
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Заголовок 2 - Arial 14 пт, полужирный,  
Заголовок 3 - Arial 13 пт, полужирный. 

 6.Формат оглавления – «Изысканный». Междустрочный ин-
тервал – полуторный, интервалы Перед и После по 6 пт. Шрифты 

уровней оглавления - Times New Roman 16, 14 и 12 пт соответ-

ственно.  
7.В редакторе формул увеличить размеры символов и ин-

дексов: от 16 пт для  крупного символа до 6 пт для мелкого ин-
декса. Сделать Закладку на формуле 2. 

8.В таблице осуществить расчет по формулам Суммы и  

ИТОГО. Фон заголовка – светло-желтый. 
9.Знать, как осуществлять проверку правописания, а также 

поиск и замену текста. 
Работа с большим (структурированным) документом 

Прежде чем создавать многостраничный документ следует 

определить его структуру (план) — разбивку на разделы, графы и 
параграфы. При определе-нии структуры заголовкам и подзаго-

ловкам назначаются стили разных уров-ней. Это удобно выпол-
нять в режиме просмотра структуры. В ходе работы структура до-

кумента (порядок глав) может изменяться.  
Создание структурированного документа 

Данная процедура может включать следующие этапы: 

1.Перейти в режим просмотра структуры документа (кнопка 
слева от нижней горизонтальной линейки прокрутки или команда 

Вид ► Структура). 

2.Создать список всех заголовков. 
3.Поочередно всем строкам заголовков назначить соот-

ветст¬вующие уровни иерархии с помощью кнопок Повысить уро-

вень и Понизить уровень панели инструментов Структура. 
4.Для ввода обычного текста перейти на новую строку, 

нажать кнопку Понизить до обычного текста и вводить текст. 
Реорганизация структуры 

В режиме Структура можно изменять структуру документа: 

расположение разделов, граф и параграфов, перемещая отдель-
ные элементы верх или вниз. 

1.С помощью кнопок с цифрами от 1 до 7 панели инстру-
ментов Структура отобразить уровень тех заголовков, которые 

вместе с содержащимся в них текстом будут перемещены в новую 
позицию. 

2.Установить курсор на соответствующий заголовок и 

нажимать кнопки  Передвинуть вверх  или  Передвинуть  вниз. 
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Можно для этого же установить мышь на первый символ заголов-
ка (знак «плюс» или «минус») и переместить в новое положение. 

Можно отменить показ всех подзаголовков, расположенных 
по иерархии ниже данного заголовка: установить курсор на стро-

ку с данным заголовком и нажатькнопку Свернуть. Для выполне-

ния обратной операции — отображения всех подзаголовков, рас-
положенных на более низких уровнях, чем данный, нажать кнопку 

Развернуть. 
Нажатие кнопки Все заголовки приводит к отображению 

всех заголовков и текста. 

Нажатие кнопки Показать только первую строку приводит к 
отображению только первых строк заголовков и текста. 

Для нумерации заголовков задать команду Формат ► Спи-

сок, выбрать многоуровневый способ нумерации списка заголов-
ков и нажать ОК. 

Режим Схема документа. Для быстрого перемещения по 

большому структурированному документу и определения соб-
ственного местонахождения в нем удобно воспользоваться режи-

мом Схема документа: задать команду Вид ► Схема документа 

или щелкнуть по соответствующей кнопке, расположенной на па-
нели инструментов Стандартная. На экране, слева от документа 

появляется его схема. С ее помощью удобно перемещаться от од-

ной части документа к другой. 
   Чтобы убрать схему документа, надо еще раз щелкнуть по 

соответствующей пиктограмме или повторить последовательность 
вышеуказанных команд. 

Задание №5 

   Результаты выполнения задания следует представить в 
ниже следующем виде 
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ВОПРОСЫ К ЗАЧЕТУ 

1.Информация. Свойства информации. Понятие количества 
информации. Информационные процессы. 

2.Предмет и структура информатики. Информатика в жизни 
общества. 

3.Системы счисления ( двоичная, восьмеричная, десятич-
ная, шестнадцатеричная). 

Перевод чисел из одной системы счисления в другую. 

4.Представление чисел в двоичном коде. 
5.Логичнские данные и их представление. Операции с логи-

ческими переменными. 
6.Представление текстовых данных. Представление звуко-

вой информации. 

7.представление графической информации. 
8.Внутреннее и внешнее представление данных. Структуры 

данных. Хранение данных. 
9.Архитектура. состав и назначение основных элементов 

персонального компьютера. 
10.Устройства хранения данных. 

11.Устройства ввода/вывода (клавиатура, мышь, джойстик, 

трекбол, монитор, сканер, принтер, модем, сетевой адаптер). 
12.Программное обеспечение персонального компьютера. 

13.Операционная система Windows. 
14.Служебное программное  обеспечение. 

15.Программное обеспечение обработки текстовых данных. 

16.Электронные таблицы. 
17.Основные элементы окна Word (строка заголовка, лента, 

вкладки, группы, рабочая область, линейки, строка состояния) и 
их назначение. 

18.Первичные настройки текстового процессора Word. 

19.Форматирование символов и абзацев в текстовом про-
цессоре Word. 

20.Операции с колонтитулами, создание списков и распре-
деление текста в несколько колонок в текстовом процессоре 

Word. 
21.Работа с таблицами в текстовом процессоре Word. 

22.Работа с диаграммами в текстовом процессоре Word. 

23.Редактор формул в текстовом процессоре Word. 
24.Создание и вставка рисунков, создание сносок, ссылок, 

оглавлений в текстовом про- цессоре Word. 
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25.Выделение, перемещение, копирование и вставка фраг-
ментов текста в тексто-вом  процессоре Word. 

26.Структура рабочей книги и листа в Excel. Перемещение 
по книге и листу. Адрес ячейки, выделение ячеек блоков, строк и 

столбцов. 

27.Копирование, перемещение, очистка, удаление блоков, 
вставка блоков, строк, столбцов в в Excel. 

28.Ввод и редактирование текста, чисел, дат, форматирова-
ние шрифта, ячее, строк, столбцов в Excel. 

29.Автовычисление, автозаполнение, автосуммирование в 

Excel. 
30.Ввод, редактирование, перемещение формул в Excel. От-

носительная и абсолютная адресрция. 
31.Использование функций в Excel. 

32.Построение графиков и диаграмм в Excel. 

Практические задания 

(Задания, аналогичные приведенным ниже, будут предлагаться на зачете) 

1.Создать указанную формулу с помощью редактора фор-
мул в Word. 

2.Построить предложенную схему при помощи панели Рисо-
вание. 

3.Набрать предложенный текст, а затем представит его в 

виде таблицы. 
4.Создать предложенные маркированные и нумерованные 

списки в Word. 
5.Набрать в Word предложенный текст, используя указан-

ные параметры форматирования символов и абзацев. 
6.Создать предложенную таблицу в Word, а затем преобра-

зовать ее в текст. 

7.Создать в Excel предложенную таблицу, содержащую ре-
зультаты работы некоторой фирмы, и используя соответствующие 

функции подвести указанные итоги (рассчитать итоговую при-
быль, суммарный объем производства, количество произведенной 

продукции указанного вида, прибыль от реализации продукции 

указанного вида и т.д.) 
8.По части данных, приведенных в предложенной таблицы, 

используя возможности Excel, построить диаграмму. 
9.Используя возможности Excel построить график указанной 

функции. 

 


