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Нормоконтроль является завершающим этапом разработки дипломного проекта (работы) и направлено на соблюдение в разрабатываемой документации норм и требований, в соответствии с нормами, требованиями и правилами, установленными нормативными документами.

I Общие указания по оформлению дипломных проектов (работ)

1 Объем и состав проектов

Дипломный проект (работа) состоит из двух частей: пояснительной записки и графической части.

Объем дипломного проекта (работы) 80-100 страниц рукописного или 70-80 страниц машинописного текста и иллюстративный графический материал на 6-9 листах. 

Общими требованиями к дипломному проекту (работе) являются:

· четкость и логическая последовательность изложения материала;

· убедительность аргументации;

· краткость и точность формулировок, исключающих возможность неоднозначного толкования;

· конкретность изложения результатов работы;

· обоснованность рекомендаций и предложений.

2 Структура дипломного проекта(работы)

Дипломный проект (работа) должен содержать:

· Титульный лист. 

· Аннотация. 

· Ведомость дипломного проекта (работы).

· Задание. 

· Титульный лист к пояснительной записке.

· Содержание. 

· Введение. 

· Основная часть. 

· Технико-экономическое обоснование. 

· Безопасность и экологичность проекта. 

· Заключение. 

· Список используемых источников. 

· Приложения.

· Проект стандарта предприятия, нормативного документа, методики испытаний и т.д., являющийся результатом дипломного проектирования (если имеется).

· План-проспект работы над дипломным проектом (работой).

3 Требования к оформлению

3.1 Титульный лист

3.1.1 Титульный лист является первым листом дипломного проекта (работы), выполнять его следует на белой бумаге формата А4 (210 X 297) мм по ГОСТ 2.301 или на белой бумаге потребительского формата, близкого к формату А4, черными чернилами (пастой) чертежным шрифтом по ГОСТ 2.304, допускается использовать готовые бланки, а также изготавливать при помощи печатающих устройств ЭВМ. Шрифт 7мм (14рт Times New Roman, прописные, компьютерный набор текста) применять для написания слова УТВЕРЖДАЮ, наименования и обозначения проекта. Шрифт 5мм (14рт Times New Roman) - для всех остальных надписей.

3.1.2 Перенос слов на титульном листе не допускается. Точки в конце заголовков не ставят. 

3.1.3 Титульный лист оформляется на бланке утвержденной формы (Приложение А)

3.2 Аннотация

Аннотация выполняется на отдельном листе в свободной форме без рамки. 

3.3 Ведомость дипломного проекта (работы).

3.3.1 Ведомость проекта (работы) следует составлять в соответствии с ГОСТ 2.106 на листах формата А4 с рамкой и основной надписью для текстовых документов (Приложение Б). 

3.3.2 Запись документации производится по разделам в следующей последовательности:

- документация общая;

- документация по сборочным единицам;

- документация по деталям;

- прочие документы.

3.4 Задание

3.4.1 Задание является основным исходным документом и выдается студентам до начала проектирования руководителем. В зависимости от темы дипломного проекта (работы), объём, и содержание проекта может уточняться в процессе разработки и проектирования (при необходимости). Задание утверждается заведующим кафедрой.

3.4.2 Задание оформляется на бланках утвержденной формы и может выполняться на двух и более листах. (Приложение В)

3.5 Титульный лист к пояснительной записке.

3.5.1 Титульный лист является первым листом пояснительной записки. Требования к оформлению титульного листа приведены в п.3.1.

3.5.2 Титульный лист к пояснительной оформляется на бланке утвержденной формы (Приложение Г)

3.6 Содержание

3.6.1 Содержание проекта (работы) следует составлять в соответствии с ГОСТ 2.106 на листах формата А4 с рамкой и основной надписью для текстовых документов. 

3.6.2 Содержание может выполняться на одном, двух и более листах. (Приложение Д)

3.6.3 Слово СОДЕРЖАНИЕ пишут (печатают) в виде заголовка (симметрично тексту) прописными буквами. Наименования, включённые в содержание, пишут строчными буквами, кроме первой прописной.

3.6.4 Содержание включает наименование всех разделов, подразделов (если они имеются) и всех приложений с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала раздела (подразделов).

3.7 Разделы основной части

3.7.1 Пояснительная записка к дипломным работам и проектам выполняется одним из следующих способов:

· рукописным, с высотой букв и цифр высотой не менее 2,5 мм, черной тушью или пастой;

· с применением печатающих и графических устройств ЭВМ.

Текст пишется на одной стороне листа формата А4 (210х297) по ГОСТ 2.301-68. Расстояние от рамки до границ текста в начале строк не менее 5 мм, в конце строк – не менее 3 мм. Расстояние от верхней или нижней границы рамки до текста – не менее 10 мм. Абзацы в тексте начинают отступом, равным 15-17 мм.

Плотность текста должна быть одинаковой.

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения проекта, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста.

3.7.2 Построение документа:

- текст документа при необходимости разделяют на разделы и подразделы;

- разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа (части), обозначенные арабскими цифрами без точки. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. 

- если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также нумеруется;

- внутри подразделов могут быть приведены перечисления;

Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.

Пример

а) ______________

б) ______________

1) ______________

2) ______________

в) ______________

Каждый раздел, подраздел и перечисление записывают с абзацного отступа. Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.

Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Расстояние между заголовком и текстом при выполнении документа машинописным способом должно быть равно 3,4 интервалам, при выполнении рукописным способом - 15 мм. Расстояние между заголовками раздела и подраздела - 2 интервала, при выполнении рукописным способом - 8 мм.

Каждый раздел текстового документа рекомендуется начинать с нового листа (страницы).

Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав этого документа, должна быть сквозная. Страницы записки нумеруют арабскими цифрами. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц записки. На титульном листе номер страниц не ставят. 

3.7.3 Изложение текста документов

3.7.3.1 Текст документа должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований.

При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова "должен", "следует", "необходимо", "требуется, чтобы", "разрешается только", "не допускается", "запрещается", "не следует". При изложении других положений следует применять слова - "могут быть", "как правило", "при необходимости", "может быть", "в случае" и т.д.

При этом допускается использовать повествовательную форму изложения текста документа, например "применяют", "указывают" и т.п.

В документах должны применяться научно-технические термины, обозначения и определения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии - общепринятые в научно-технической литературе.

Если в документе принята специфическая терминология, то в конце его (перед списком литературы) должен быть перечень принятых терминов с соответствующими разъяснениями. Перечень включают в содержание документа.

3.7.3.2 В тексте документа не допускается:

- применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы;

- применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;

- применять произвольные словообразования;

- применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами, а также в данном документе;

- сокращать обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в головках и боковиках таблиц, и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.

3.7.3.3 В тексте документа, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:

- применять математический знак минус (() перед отрицательными значениями величин (следует писать слово "минус");

- применять знак "(" для обозначения диаметра (следует писать слово "диаметр"). При указании размера или предельных отклонений диаметра на чертежах, помещенных в тексте документа, перед размерным числом следует писать знак "(";

- применять без числовых значений математические знаки, например > (больше), < (меньше), = (равно), ( (больше или равно), ( (меньше или равно), ( (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);

- применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера.

3.7.3.4 Перечень допускаемых сокращений слов установлен в ГОСТ 2.316.

3.7.3.5 Условные буквенные обозначения, изображения или знаки должны соответствовать принятым в действующем законодательстве и государственных стандартах. В тексте документа перед обозначением параметра дают его пояснение, например "Временное сопротивление разрыву (в".

При необходимости применения условных обозначений, изображений или знаков, не установленных действующими стандартами, их следует пояснять в тексте или в перечне обозначений.

3.7.3.6 В документе следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417.

3.7.3.7 В тексте документа числовые значения величин с обозначением единиц физических величин и единиц счета следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц физических величин и единиц счета от единицы до девяти - словами.

3.7.3.8 Единица физической величины одного и того же параметра в пределах одного документа должна быть постоянной. Если в тексте приводится ряд числовых значений, выраженных в одной и той же единице физической величины, то ее указывают только после последнего числового значения, например 1,50; 1,75; 2,00 м.

3.7.3.9 Если в тексте документа приводят диапазон числовых значений физической величины, выраженных в одной и той же единице физической величины, то обозначение единицы физической величины указывается после последнего числового значения диапазона.

Примеры

1
 От 1 до 5 мм.

2
 От плюс 10 до минус 40°С.

Недопустимо отделять единицу физической величины от числового значения (переносить их на разные строки или страницы), кроме единиц физических величин, помещаемых в таблицах, выполненных машинописным способом.

3.7.3.10 Приводя наибольшие или наименьшие значения величин, следует применять словосочетание "должно быть не более (не менее)".

Приводя допустимые значения отклонений от указанных норм, требований, следует применять словосочетание "не должно быть более (менее)".

3.7.3.11 Дробные числа необходимо приводить в виде десятичных дробей, за исключением размеров в дюймах, которые следует записывать 1/4"; 1/2" (но не 

, 

).

При невозможности выразить числовое значение в виде десятичной дроби, допускается записывать в виде простой дроби в одну строчку через косую черту, например, 5/32.

3.7.3.12 В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова "где" без двоеточия после него.

Пример - Плотность каждого образца (, кг/м3, вычисляют по формуле
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где m - масса образца, кг;

V - объем образца, м3.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.

3.7.3.13 Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак "х".

3.7.3.14 Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают - (1).

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например формула (В.1).

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1).

3.7.3.15 Примечания следует помещать непосредственно после текстового, графического материала или в таблице, к которым относятся эти примечания, и печатать с прописной буквы с абзаца. Если примечание одно, то после слова "Примечание" ставится тире и примечание печатается тоже с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами. Примечание к таблице помещают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.

3.7.4 Оформление иллюстраций

3.7.4.1 Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту документа (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. Иллюстрации должны быть выполнены в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД. Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается "Рисунок 1".

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например - Рисунок А.3.

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например - Рисунок 1.1.

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово "Рисунок" и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: Рисунок 1 - Детали прибора.

3.7.4.2 Диаграммы, изображающие функциональную зависимость двух или более переменных величин в системе координат, установлены в рекомендациях ПР-50-77-88 "ЕСКД. Правила выполнения диаграмм".
Диаграммы выполняются в прямоугольной или полярной системе координат.
3.7.4.3 Значения переменных величин откладываются на осях координат в линейном или нелинейном масштабах изображений. Масштаб для каждого направления координат может быть разным. Диаграммы без шкал следует выполнять во всех направлениях координат в линейном масштабе изображения.
В качестве шкалы используют координатную ось или линию координатной сетки, которая ограничивает поле диаграммы.

3.7.4.4 При изображении на одной диаграмме нескольких зависимостей допускается их изображать линиями различных типов, например сплошной, штриховой, штрихпунктирной и т.д.
3.7.4.5 При совпадении линии функциональной зависимости с осью координат или линией сетки вычерчивают линию функциональной зависимости.
3.7.4.6 Точки диаграммы, полученные измерением или расчетом, обозначают графически кружком, крестиком и т.п., разъясняют в пояснительной части диаграммы (текстовой или графической), размещаемой после наименования диаграммы или на свободном поле диаграммы.
3.7.4.7 Переменные величины на диаграммах следует указывать одним из следующих способов: символом; наименованием.
3.7.5 Построение таблиц

3.7.5.1 Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей.

При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название помещают только над первой частью таблицы.

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц в соответствии с рисунком 1.

3.7.5.2 Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в документе одна таблица, она должна быть обозначена "Таблица 1" или "Таблица В.1", если она приведена в приложении В.

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.



Таблица______ ____________________

 Номер Название таблицы

	 Головка
	
	
	
	Заголовок граф

	
	
	
	
	
	
	Подзаголовок граф

	Строки (горизонтальные ряды)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Боковик(заголовки горизонтальных рядов)
	Графы (колонки)


Рисунок 1

3.7.5.3 На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово "таблица" с указанием ее номера.

3.7.5.4 Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.

3.7.5.5 Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости, в приложении к документу.

Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа документа.

3.7.5.6 Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.

Слово "Таблица" указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова "Продолжение таблицы" с указанием номера (обозначения) таблицы.

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят.

3.7.5.7 Графу "Номер по порядку" в таблицу включать не допускается. При необходимости нумерация показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием. 

Для сокращения текста заголовков и подзаголовков граф отдельные понятия заменяют буквенными обозначениями, установленными ГОСТ 2.321.

3.7.5.8 При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире).

3.7.5.9 При указании в таблицах последовательных интервалов чисел, охватывающих все числа ряда, их следует записывать: "От ... до ... включ.", "Св. ... до ... включ.".

3.7.6 Сноски

3.7.6.1 Если необходимо пояснить отдельные данные, приведенные в документе, то эти данные следует обозначать надстрочными знаками сноски.

Сноски в тексте располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой они обозначены, и отделяют от текста короткой тонкой горизонтальной линией с левой стороны, а к данным, расположенным в таблице, в конце таблицы над линией, обозначающей окончание таблицы.

3.7.6.2 Знак сноски ставят непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение, и перед текстом пояснения.

3.7.6.3 Знак сноски выполняют арабскими цифрами со скобкой и помещают на уровне верхнего обреза шрифта. 

Допускается вместо цифр выполнять сноски звездочками *. Применять более четырех звездочек не рекомендуется. 

3.8 Ссылки

Ссылки в тексте на источники допускается приводить в подстрочном примечании или указывать порядковый номер по списку источников, выделенный двумя косыми чертами.

Ссылки на иллюстрации указывают порядковым номером иллюстрации, например, рисунок 1.

Ссылки на формулы указывают порядковым номером формулы в скобках, например: «… в формуле (2)».

На все таблицы должны быть ссылки в тексте, при этом слово «Таблица» в тексте пишут полностью, если таблица не имеет номера, и сокращенно – если имеет номер, например: «… в табл. 1».

В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указывать сокращенно слово «смотри», например: «см. табл. 1».

3.9 Список использованных источников

Список должен содержать перечень источников, использованных при выполнении дипломного проекта. Источники следует располагать в порядке появления ссылок в тексте или в алфавитном порядке.

Пример библиографического описания произведений печати: 

Метрология, стандартизация и сертификация: учебник для студ. высш. учеб. заведений / А.И. Аристов, Л.И. Карпов, В.М. Приходько, Т.М. Раковщик. –М.: Издательский центр «Академия», 2007. 

Сергеев А.Г. Метрология: учебник. – М.: Логос, 2004.

ГОСТ Р 51771-2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования. – Введ. 2002-01-01. – М.: Госстандарт России: Изд-во стандартов, 2001.

Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования: ГОСТ Р 51771-2001. – Введ. 2002-01-01. – М.: Госстандарт России: Изд-во стандартов, 2001.

3.10 Приложения

3.10.1 Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания аппаратуры и приборов, описания алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ и т.д. Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах.

3.10.2 В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа.

3.10.3 Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова "Приложение" и его обозначения.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

3.10.4 Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова "Приложение" следует буква, обозначающая его последовательность. Если в документе одно приложение, оно обозначается "Приложение А".

3.10.5 Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата A3, А4х3, А4х4, А2 и А1 по ГОСТ 2.301.

3.10.6 Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.

3.10.7 Все приложения должны быть перечислены в содержании документа.

3.11 Оформление проекта стандарта

Результаты дипломного проектирования могут оформляться отдельным документом – проектом стандарта (или другим нормативным документом). При разработке, оформлении и изложении проекта следует руководствоваться ГОСТ Р 1.4 и ГОСТ Р 1.5. Документ имеет свою нумерацию, титульный лист и содержание, брошюруется вместе с дипломным проектом (работой) после пояснительной записки и вносится в ведомость дипломного проекта в раздел прочая документация.

3.12 План-проспект работы над дипломным проектом (работой).

План-проспект (Приложение Е) является формой контроля выполнения дипломного проекта (работы), в котором руководитель проекта делает отметки о выполнении этапов (разделов). План-проспект должен быть сброшюрован вместе с пояснительной запиской дипломного проекта (работы) после приложений. 

II требования к содержанию и оформлению графической части

Количество иллюстративного графического материала в дипломном проекте (работе) допускается в пределах 6-9 листов.

1 Состав графических документов

Графические документы содержат изображения, эскизы и схемы изделий, а также процессов.

Графическая часть может включать:

· чертёж общего вида (ВО) или сборочные чертёжи объектов (СБ) и (или) их составных частей (при необходимости);

· эскизы и схемы;

· диаграммы, таблицы, иллюстрирующие исследовательский раздел или раздел экономического обоснования проекта.

Содержание листов графических документов, их количество и формат конкретизируется руководителем проекта (работы) по согласованию с консультантами разделов в техническом задании на проект (работу).

Чертежи по формату, условным обозначениям, шрифтам и масштабам должны строго соответствовать требованиям действующих стандартов ЕСКД. Рекомендуется выполнять чертежи на формате А1 (размеры листа 841х594 мм), допускается применение других форматов согласно ГОСТ 2.301.

2 Правила заполнения основных надписей документов

Форма основной надписи и ее расположение на листе устанавливается по ГОСТ 2.104.

Содержание, расположение и размеры граф основных надписей, дополнительных граф к ним, а так же размеры рамок на чертежах и схемах должны соответствовать форме (Приложение Ж).

3 Обозначение учебных документов для студентов ДГТУ

Согласно Стандарта предприятия ДГТУ СТП 01-2001 и ГОСТ 2.104-2000, для учебных документов, чертежей и текстовых документов дипломных проектов (работ) принята следующая система обозначений.

- первые шесть цифр должны включать код специальности по классификатору, например, 200503 – Стандартизация и сертификация.

- код классификационной характеристики, должен включать (пары цифр интервалом не разделяют):

· первые две цифры — последние цифры номера зачетной книжки студента;

· вторые две цифры - порядковый номер сборочного чертежа или чертежа общего вида;

· третьи две цифры - порядковый номер сборочной единицы по чертежу общего вида;

- порядковый регистрационный номер, состоящей из трех цифр, должен включать номер чертежа детали, входящей в состав сборочной единицы;

- дипломные проекты (работы) должны иметь буквенные коды:

ведомость курсового проекта
 
- КП; 

ведомость дипломного проекта 
- ДП;

пояснительная записка

 - ПЗ;

сборочный чертеж


 - СБ;

чертеж общего вида


 - ВО;

габаритный чертеж


 - ГЧ;

электоромонтажный чертеж
 
 - МЭ;

документы прочие (плакаты)

 - Д 

- обозначение различных схем:

электрические – Э, кинематические – К, гидравлические – Г, пневматические – П, комбинированные – С.

Структурные – 1, функциональные – 2, принципиальные – 3, соединений – 4, подключения – 5, общие – 6, расположения – 7, объединения – 0.

Примеры:
схема электрическая принципиальная – Э3



схема соединений и подключений – Э0

Примеры обозначения документов:

200503.210000.000ПЗ – обозначение пояснительной записки к дипломному проекту, где 200503 – номер специальности, 21 – последние две цифры зачетной книжки.

200503.210000.000ДП – обозначение ведомости дипломного проекта

Код проекта ХХХХХХ.ХХ0000.000
Шифр специальности
последние две цифры номера зачетной книжки
3 Требования к оформлению чертежа общего вида

Чертеж ВО - это документ, определяющий конструкцию изделия, взаимодействие его основных частей и поясняющий принцип работы изделия. Изображение выполняют с максимальными упрощениями по ЕСКД. Чертеж ВО должен включать следующие элементы:

- изображение, а также обозначения (если они имеются) тех составных частей изделия, для которых необходимо указать технические данные, или тех составных частей изделия, с помощью которых описывается принцип его работы, и т.п.;

- необходимые габаритные, установочные, присоединительные и исполнительные размеры, указания о выбранных посадках деталей;

- технические характеристики изделия, которые необходимы для последующей разработки чертежей;

- схему изделия, если она требуется, но оформлять её отдельным документом нецелесообразно.

Наименования и обозначения составных частей изделия на чертежах ВО указывают одним из следующих способов:

- на полках линий - выносок, проведенных от детали на чертеже ВО. Линии выноски не должны пересекаться между собой, быть непараллельными линиям штриховки (если они проходят по заштрихованному полю) и не пересекать, по возможности, элементы изображения, к которым не относится помещённая на поле надпись.;

- в таблице, размещаемой на чертеже ВО;

- в таблице, выполненной на отдельных листах форматом А4 в качестве последующих листов чертежа ВО.

Элементы чертежа ВО (надписи, текст технических требований, номера позиций и т.д.) выполняют по правилам, установленным стандартами ЕСКД для рабочих чертежей.

4 Общие требования к выполнению всех видов и типов схем по ГОСТ 2.701.

а) Схемы выполняют без соблюдения масштаба, действительное пространственное расположение составных частей изделий либо не учитывается вообще, либо учитывается приближенно.

б) Схемы должны быть выполнены компактно, но без ущерба для ясности и удобства их чтения. 

в) На схемах должно быть наименьшее количество изломов и пересечений линий связи. Расстояние между соседними параллельными линиями связи должно быть не менее 3 мм.

III ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ ПРОГРАММНЫХ ДОКУМЕНТОВ

Программные документы, разработанные в дипломных проектах (работах) различных проблемных областей, должны оформляться в соответствии с требованиями Единой системы программной документации (ЕСПД).

Программные документы должны включать:

текст программы, оформленный согласно ГОСТ 19.401;

описание программы, выполненное по ГОСТ 19.402;

описание примечания, приведенное согласно требованиям ГОСТ 19.502;

другие программные документы - при необходимости.

Программные документы должны быть сброшюрованы в пояснительной записке к дипломному проекту (работе).

IV Критерии оценки дипломного проекта (работы)
Дипломный проект (работа) подписывается нормоконтролером, при условии:

- комплектности дипломного проекта (работы), соответствующего требованиям, разработанным кафедрой ТТР;

- выполнения требований стандартов по оформлению текстовых документов (ГОСТ 2.105 и ГОСТ 2.106);

- выполнения по установленной форме титульного листа, ведомости, задания, содержания, списка использованных источников;

- выполнения иллюстративно-графического материала в соответствии с нормами ЕСКД (наличие и правильность заполнения основных и дополнительных надписей).

В тексте дипломного проекта (работы) допускается наличие не более трех исправлений. Исправления титульных листов, ведомости, технического задания не допускаются.

Нормоконтролеру предъявляются текстовые и графические материалы с подписями в графах «Разраб.», «Пров.», кроме утверждающей подписи зав. кафедрой.

Если при проверке дипломного проекта (работы) были обнаружены ошибки, нормоконтролер в проверяемых документах наносит карандашом условные пометки к элементам, которые должны быть исправлены или заменены, и расписывается карандашом на полях. Сделанные пометки сохраняют до подписания, и снимает их нормоконтролер.

Если работа выполнена правильно или после первой проверки исправлены имеющиеся ошибки, нормоконтролер подписывает проверенный дипломный проект в месте, отведенном для подписи «Н.контр.».

Исправлять и изменять подписанные нормоконтролером документы, без его ведома, запрещено.

ПРИЛОЖЕНИЕ А

Пример оформления титульного листа дипломного проекта (работы)
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ПрилОЖЕНИЕ Б

Пример оформления ведомости дипломного проекта (работы) 
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ПрилОЖЕНИЕ В

Пример оформления задания на дипломный проект (работу) 
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ПрилОЖЕНИЕ Г

Пример оформления титульного листа пояснительной записки
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ПрилОЖЕНИЕ Д

Пример оформления листа содержания
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ПРИЛОЖЕНИЕ Е

Форма индивидуального плана работы над дипломным проектом (работой)

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Донской Государственный Технический Университет

Кафедра «Технология технического регулирования»

УТВЕРЖДАЮ

Зав. кафедрой ТТР А.Ф. Хлебунов 

____________________________



подпись

«_______»____________200__г

План-проспект*
работы над дипломным проектом (работой)

Специальность 200503

Студента _______________________________________________________





Ф.И.О. полностью

Группы _____________________

Руководитель проекта_____________________________________________





Ф.И.О.

Тема проекта (работы) ____________________________________________

________________________________________________________________

	
	Содержание этапов (разделов)
	Сроки исполнения
	Результаты работы

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	...
	
	
	


*Случаи непредставления текущего отчёта руководителю о проделанной работе в сроки установленные планом-проспектом рассматриваются на заседании кафедры, вплоть до отстранения от дипломного проектирования.

Принял к исполнению __________________

______________________




Дата



подпись


Руководитель проекта ___________________________





подпись
ПРИЛОЖЕНИЕ Ж

Расположение основной надписи и дополнительных граф на различных форматах чертежей
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